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PROPOSITO

1.- BASADO.

Como una necesidad de consolidar el modelo de gestion del Gobierno auténomo
Parroquial, se hace necesaria la normativa que sustente su organizacion en beneficio de
su poblacion y su buena gestion en la administracion de sus recursos y bienes publicos.
Basado en la dimension de la democratizacion del estado que busca regular y establecer
mecanismos de control y hagan posible el pleno ejercicio del servicio publico. Los
principios generales de autonomia politica, administrativa y financiera, que la ley otorga
a los gobiernos auténomos descentralizados parroquiales.

La adecuada salvaguarda y proteccion de los bienes del GAD, depende de la existencia
de una adecuado sistema de control interno, por lo que en el cumplimiento de esta
obligacion y compromiso de establecer el Reglamento General para el uso y control
General de bienes del Gobierno auténomo descentralizado Parroquial de Angamarca, y
que busca fortalecer en base a los principios de eficiencia y rentabilidad el registro,
conservacion, uso enajenacion y administracion, procedimientos de baja y remate de sus
bienes en general.

2.- ALCANCE

El reglamento y control de bienes privados tiene su alcance dentro de la jurisdiccion que
comprende el Gobierno Autonomo Descentralizado Parroquial de Angamarca, y busca
fortalecer el ambito de accion dentro de los procesos internos establecidos en la
recomendacion de la Contraloria General del Estado, utilizando también la normativa ya
existente que regula el uso y control de activos de las entidades publicas.

3.- DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

I. Se entenderan como atribuidas al Gobierno Parroquial , las disposiciones
normas que se establecen en el presente reglamento, sin perjuicio de las que
les confieran otros ordenamientos.

Il.  Las compras de bienes muebles reguladas por la Ley de Contratacion Publica
Adquisiciones, procedimientos Arrendamientos y Prestacion de Servicios
relacionado con bienes muebles deberan apegarse a los criterios, disposiciones de
racionalidad y austeridad del Presupuesto o plan anual de egresos del Gobierno
autonomo descentralizado parroquial emitido cada afio.

I1l.  Los arrendamientos de bienes muebles para el servicio del GAD Parroquial, se
regiran por las disposiciones legales normativas aplicables en la materia y que
se enuncian en el presente reglamento.

IV. V. EIl Responsable de los bienes del Gobierno Auténomo Parroquial tendra las
siguientes responsabilidades:
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a) Implementar el reglamento general de bienes de uso privado para el Gobierno
Autonomo Descentralizado parroquial de Angamarca.

b) Mantener vigentes la matriculay los seguros de los vehiculos de transportes
terrestres asignados Gobierno Parroquial, de acuerdo a las normas emitidas por la
ley de transito y su reglamento.

c) Atender los movimientos administrativos de los bienes muebles apegandose a
las disposiciones establecidas en este reglamento.

d) Reglar y registrar el estado de los bienes de uso publico en funcion y beneficio de
la parroquia.

e) Remitir e iniciar el proceso de identificacion de los bienes muebles adquiridos,
mediante etiquetas.

f) La obtencion y colocacion de los numeros de identificacion y de la
elaboracion y control de activos que amparen los bienes muebles identificados
en su Dependencia o Entidad.

g) El mantenimiento y conservacion de los bienes en general y que fueren
asignados a su dependencia o entidad.

h) Establecer un programa de control de uso y mantenimiento de los vehiculos
terrestres de su propiedad.

i) Determinar el tipo de afectacion, enajenacion o destino final a los bienes muebles.

j) Atender y dar cumplimiento a los procesos de enajenacion y de la baja
establecidos en el presente reglamento.

a. Podra delegar, mediante memorando u oficio, las responsabilidades
asignadas en el presente manual.

b. Podra revocar la asignacion de cualquier bien en general, cuando
detecte su uso incorrecto por el funcionario o empleado, o particular que
se encuentre asignado o haciendo un mal uso de ellos.

c. Coordinar con otra Dependencia o Entidad similar, en su caso para
compartir los gastos que se eroguen por llevar a cabo el proceso de
baja de los bienes muebles.

Cuando las Entidades no encuentren alguna solucion en el presente manual, deberan
apegarse a los procedimientos operativos establecidos por la ley referente al uso y control
de bienes publicos y este reglamento.

El Gobierno Auténomo Parroquial no podra negar atencién a un tramite aduciendo duda
u oscuridad en la aplicacion de las normas del presente reglamento, Corresponde a la
Junta Parroquial explicar o interpretar el contenido del presente reglamento.

REGLAMENTO DE MANEJO Y ADMINISTRACION DE BIENES DEL GOBIERNO
AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL DE ANGAMARCA

Considerando:
Que, es necesario un reglamento interno con la finalidad de facilitar la administracion,

manejo administrativo, utilizando esta normativa como reglamento interno en
concordancia con el resto de leyes y normas dispersas en la legislacion ecuatoriana.
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Que, la Ley Orgéanica de la Contraloria General del Estado, publicada en el Suplemento
del Registro Oficial No. 595 de 12 de junio del 2002, establece el Sistema de Control de
los Bienes del Sector Publico;

Que, con Acuerdo No. 25 de 17 de octubre del 2006 y sus reformas, la Contraloria General
del Estado emitio el Reglamento general sustitutivo para el manejo y administracion de
bienes del sector publico que esta publicado en el Registro Oficial 378 de 17 de octubre
del 2006;

Que, con Acuerdo No. 7 de la Contraloria General del Estado, publicado en el Registro
Oficial No. 60 de 11 de abril del 2003 se expidi6 el Reglamento de responsabilidades por
uso de vehiculos oficiales;

El Cddigo Organico de Organizacion Territorial Autonomia y Descentralizacion
publicado en el Registro Oficial N.- 303 de martes 19 de Octubre del 2010 especifica y
determina que los gobiernos autonomos descentralizados parroquiales rurales gozan de
autonomia financiera administrativa y financiera.

Que, el articulo 8 del Organico de Organizacion Territorial Autonomia y
Descentralizacion concede a los gobiernos auténomos parroquiales facultades
normativas.

Que, la seccidn quinta de la COOTAD, establece, las Reglas especiales Relativas a los
Bienes de Dominio Privado.

Que, el Gobierno Auténomo Descentralizado requiere del presente reglamento General
para facilitar en base a los principios de eficiencia y rentabilidad, la administracion de sus
bienes corporales e incorporales, muebles, inmuebles, activos que son de uso institucional
y de servicio publico a la poblacion en general y en especial a los habitantes que viven y
forman parte del Gobierno Parroquial de Angamarca.

EL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL DE
ANGAMARCA

ACUERDA:

EXPEDIR EL REGLAMENTO DE MANEJO Y ADMINISTRACION DE BIENES
DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL DE
ANGAMARCA

CAPITULO |

OBJETIVO, AMBITO Y RESPONSABILIDAD

Art. 1.- OBJETIVO.- El presente reglamento tiene como objetivo reglar el uso de los
bienes de dominio Pablico y Privado, muebles e inmuebles, de distinta naturaleza y que
incorpora procesos de manejo, adquisicion, registro, regulacion y control, basado en las
normativa establecida por la ley, y refiere a los bienes en general y que forman parte del
patrimonio del Gobierno Auténomo Descentralizado de Angamarca.

Art. 2.- AMBITO DE APLICACION.- El presente Reglamento regula el manejo,
registro, control y mantenimiento de los bienes de larga duracion o no, patrimoniales y
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otros bienes de dominio Privado, de orden y uso publico sujetos a control del gobierno
parroquial rural mediante administracion, adquisicion, compra, convenio, transferencia
gratuita de dominio, donacién, comodato, permuta, o cualquier otra modalidad de
contrato contemplada en la ley y debera ser observado por todos, presidente, Vocales,
funcionarios/as y servidores/, trabajadores y trabajadoras, del Gobierno Auténomo
Parroquial, cualquiera sea el régimen laboral al que pertenezcan.

Art. 3.- UNIDAD RESPONSABLE DEL CONTROL, REGISTRO Y
MANTENIMIENTO DE LOS BIENES DE DOMINIO PRIVADO.

El Responsable del Control, Registro y Mantenimiento de los Bienes de dominio Privado
y publico del Gobierno Auténomo Parroquial corresponde a la maxima autoridad a través
del Responsable de bienes del Gobierno Parroquial.

Corresponde a la méxima autoridad, designar al Administrador de los bienes del
Gobierno Parroquial, de preferencia se tendra en cuenta a los funcionarios que trabajan
en el Gobierno Autonomo Parroquial designados por el Presidente o a un profesional de
preferencia con titulo en Administracion y Finanzas segun conste con el aval del 6rgano
de Gobierno.

Reunido el gobierno Parroquial, con el voto favorable de los dos tercios esta aceptara al
Responsable o administrador de los bienes del Gobierno Parroquial.

CAPITULO II

Articulo 4.- DE LOS BIENES

4.1 De dominio Pdblico.- Son aquellos que prestan servicios publicos y son de
competencia del Gobierno Autébnomo Parroquial.

Por su naturaleza juridica son inalienables, inembargables imprescriptibles, pero pueden
ser entregados como aporte de capital en la constitucion o aumento de capital empresas
publicas o mixtas, y que el gobierno parroquial tenga como fin especifico el servicio
publico.

4.2.- De uso Publico.- Son bienes de uso general y que los particulares lo usan de manera
directa y gratuita, pero pueden ser también de uso exclusivo y temporal mediante el pago
de una regalia.

No figuran contablemente en el activo del balance del Gobierno Parroquial, pero si se
llevara un registro General de Dichos Bienes Y son aquellos que se describen en el Codigo
organico de Organizacién Territorial Autonomia y Descentralizacion.

4.3.- Bienes Afectados al Servicio Publico.- Son aquellos que se han adscrito
administrativamente a un servicio Pablico, son los contemplados en el Cédigo Organico
de Organizacion Territorial Autonomia Y Descentralizacién

Referencia.- art 417 418 COOTAD Literales a, b, c, d, e, f, g, h.

4.4.- El 6rgano de Gobierno de la Junta Parroquia, solicitara al Gobierno Autonomo
Descentralizado Provincial o Municipal segin sea el caso, el manejo de los bienes
publicos que por su naturaleza puedan convenir a los intereses y requieran la
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preservaciéon, mantenimiento y difusién de recursos patrimoniales existentes en la
jurisdiccion de la parroquia.

Podréa establecer tasas u otros permitidos por la ley, por delegacion en el uso y servicio
gue presten estos bienes, para lo cual la Junta Parroquial, aprobara y solicitara conforme
lo determina la ley con el voto de los dos tercios de sus miembros.

4.5.- Autorizacion de usos.- EI Gobierno Parroquial previa delegacion del organismo
descentralizado local y con autorizacion podra autorizar el uso de areas publicas de
recreacion activa 0 pasiva a organizaciones sociales, personas juridicas o de derecho
privado, siempre que las mismas no persigan el lucro y acrediten representar los intereses
de la comunidad. Igualmente, se podra delegar la administracion, mantenimiento y
equipamiento de estas para usos compatibles.

4.6.- ElI Organo de Gobierno Parroquial podra solicitar al Gobierno Auténomo
Descentralizado Local el uso y cambio de Bienes Publicos a bienes adscritos al uso
Publico previo un informe presentado por la maxima autoridad, y presentado a
consideracion del Organo de Gobierno de la Junta Parroquial que lo aprobara con los dos
tercios de sus integrantes.

4.7 .-El Gobierno Parroquial vigilard que exista la Accesibilidad al espacio publico, Los
parques, zonas verdes, vias, parterres y demas espacios que tengan caracter de bienes de
uso publico no podrén ser cercados, amurallados o cerrados en forma tal que priven a la
poblacion de su uso, disfrute visual y libre transito, sin La autorizacion respectiva, para
el caso del Gobierno Parroquial solicitara La delegacion Del control de estos bienes al
Gobierno Autonomo Descentralizado Municipal para su conservacién y buen uso de sus
habitantes.

4.8.- El uso del espacio publico debera garantizar que su planificacion, disefio,
construccion se adecue de tal manera que facilite la accesibilidad a las personas con
discapacidad, tercera edad, nifios, nifias y adolescentes con movilidad reducida,
analfabetismo, limitacion o enfermedad, y que permita la circulacion de medios de
transporte alternativo no motorizados, de conformidad con las leyes, normas de
Arquitectura Urbanismo, normas especificas, ordenanzas y reglamentos sobre la materia,
El Gobierno Parroquial Rural verificara que esta normativa en coordinacion con los
organismos autonomos encargados y dependencias publicas, serd obligatoria La
observancia esta normativa.

El Gobierno Parroquial velara para que se respete, se cuide y en base a la delegacion
otorgada en coordinacién con el organismo auténomo local de La zona, podra construir,
mejorar, transformar controlar administrar y tener La administracion de los bienes
publicos enunciados por ley y los elementos constitutivos de estos como son:

a. Areas integrantes de los sistemas de circulacion peatonal y vehicular,
constituidas por los componentes de los perfiles viales tales como
derechos de via, zonas de mobiliario urbano y sefializacion, ductos,
tuneles, pasos peatonales, puentes peatonales, escalinatas, bulevares,
alamedas, rampas para discapacitados, andenes, malecones, parterres,
cunetas, ciclo vias, estacionamiento para bicicletas, estacionamiento para
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motocicletas, estacionamientos bajo espacio publico, zonas de
estacionamiento, reductores de velocidad, calzadas y carriles. Los
componentes de los cruces o intersecciones tales como: esquinas,
redondeles, puentes vehiculares, tuneles y viaductos;

b. Areas articuladoras del espacio pablico y de encuentro, tales como parques
urbanos, plazas, plazoletas, escenarios deportivos, escenarios culturales y
de espectaculos al aire libre y zonas de cesion gratuita de la Municipalidad.

c. Areas para la conservacion y preservacion de las obras de interés pablico
y los elementos urbanisticos, arquitectonicos, historicos, culturales,
recreativos, artisticos y arqueoldgicos, turisticos, las cuales pueden ser
sectores de La parroquia, manzanas inmuebles individuales, monumentos
nacionales, murales, esculturas, fuentes ornamentales y zonas
arqueologicas o accidentes geograficos; v,

d. Areas y elementos arquitectonicos espaciales y naturales de propiedad
privada que por su localizacion y condiciones ambientales y paisajisticas,
sean incorporadas como tales en los planes de ordenamiento territorial y
los instrumentos que lo desarrollen, tales como cubiertas, fachadas,
paramentos, porticos, retiros frontales, cerramientos.

Elementos complementarios

a. Componentes de la vegetacion natural e intervenida;

b. Elementos para jardines, arborizacion y proteccion del paisaje, tales como
vegetacidén herbacea o césped, jardines, arbustos, setos o matorrales,
arboles o bosques; v,

c. Componentes del amueblamiento urbano: mobiliario y sefializacion.

Mobiliario:

- Elementos de comunicacién tales como mapas de localizacion de informacion publica,
planos de inmuebles histéricos patrimoniales y lugares de interés, contaminacion
ambiental, teléfonos pablicos, carteleras locales, y buzones.

- Elementos de organizacién tales como paradas de buses, topes llantas.

- Elementos de ambientacion tales como: luminarias para peatones, de vehiculos,
protectores de arboles, rejillas de arboles, jardineras, bancas, relojes, pérgolas, parasoles,
esculturas y murales.

- Elementos de recreacidn tales como juegos infantiles, juegos para adultos.

- Elementos de servicios como, ventas, casetas de turismo.

- Elementos de salud e higiene tales como bafios publicos, contenedores de reciclaje.

- Elementos de seguridad, tales como barandas, pasamanos, hidrantes, equipos contra
incendios.

Elementos de Sefializacion:

- Elemento de nomenclaturas domiciliarias, informativas prohibitivas, permisivas.
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- Elementos de sefializacion vial para prevencion, reglamentacién e informacion.
- Elementos de publicidad publica o privada: vallas, paneles, etc.

4.4 De Orden Privado

Son aquellos bienes que estan destinados a la produccion de recursos o bienes para la
financiacion de los servicios del gobierno parroquial rural, y son administrados en
condiciones econdmicas de mercado conforme las leyes del derecho privado.

a) Inmuebles

b) Bienes del activo de las empresas del gobierno autonomo parroquial.

¢) Los bienes que no tienes duefio conocido, o haberlo tenido nunca

d) Las inversiones financieras.

4.4 Patrimonio. Es Patrimonio del gobierno autonomo Descentralizado Parroquial
Rural:

a) Los bienes muebles e inmuebles que se determinen en la ley de creacion.

b) Los que adquieran en el futuro a cualquier titulo,

c) Las herencias, legados y donaciones realizadas a su favor,

d) Recursos propios y asignaciones del presupuesto general del Estado, y mediante
acuerdo con otros gobiernos descentralizados locales.

Art. 5.- BIENES DE LARGA DURACION SUJETOS A CONTROL.- Los bienes sujetos
a control son aquellos que constituyen parte del activo fijo institucional, es decir, los
bienes muebles e inmuebles utilizados de manera temporal o permanente en la gestion
administrativa y reina las siguientes caracteristicas:

a) Una vida atil mayor a un afio; y,
b) Costo de adquisicion mayor a cien délares de los Estados Unidos de
América.

ART. 6.- DEL REGISTRO DE BIENES ADQUIRIDOS POR EL GOBIERNO
AUTONOMO PARROQUIAL

DE LOS BIENES DE DOMINIO PRIVADO DEL GOBIERNO PARROQUIAL.-

a) Los bienes del Gobierno Parroquial son parte de una adquisicion licita usando el
procedimiento que establece la ley Organica de Contratacion publica o cualquier
otra modalidad de adquisicion de bienes establecida en el Cédigo Civil, como
cualquier forma de contrato contemplado en la ley.

b) DE LA COMPRA DE BIENES.- La compra de bienes muebles debera observar
la normativa vigente para la administracion de los recursos publicos, en particular,
los procedimientos precontractuales y contractuales establecidos en la Ley
Organica del Sistema Nacional de Contratacion Pdblica (LOSNCP) Y su
reglamento de aplicacion, el Cdédigo Organico de Planificacion y Finanzas
Publicas, las resoluciones que emita el Instituto Nacional de Compras Publicas.

Corresponde a la maxima autoridad del Gobierno autonomo Parroquial rural poner a
consideracion del drgano legislativo del gobierno parroquial rural, el informe y proyecto
detallado y cumpliendo con la normativa legal, con la finalidad de iniciar el proceso de
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consulta y posterior adquisicién de bienes de cualquier naturaleza, para satisfacer la
necesidad existente y programada en el plan anual presupuestario de la parroquia.

En el caso de la adquisicion de bienes y servicios adquiridos mediante contratacion de
impresitos, se requiere la autorizacion de los vocales la junta de gobierno parroquial y
cumpliendo con los procedimientos establecidos en el inciso primero de este reglamento.
Para todas las adquisiciones de bienes muebles e inmuebles en forma previa a la
convocatoria se debera certificar la existencia de fondos suficientes a través de la
correspondiente partida presupuestaria, y en el caso de compromisos, la existencia futura
de los recursos suficientes para cubrir las obligaciones derivadas de la contratacion.

Para el caso de la adquisicion de los bienes inmuebles se contaran con la decision del
voto favorable de los dos tercios de la Junta Parroquial Rural en cumplimiento con el
presupuesto del el plan de Desarrollo anual presupuestado, respondiendo con informes
que incluyan principios de prioridad, necesidad social, participativa, comunal, barrial,
e institucional, en la adquisicion de inmuebles relativa a la adquisicion de bienes, y
gestionando los recursos ante otros Gobiernos autdnomos descentralizados locales u otros
organismos contemplados en el Codigo organico de Organizacion Territorial Autonomia
y Descentralizacion.

El Gobierno Parroquial podra solicitar la declaratoria de utilidad publica de cualquier
bien inmueble segun el procedimiento establecido al Gobierno Auténomo
Descentralizado local.

Con el fin de conseguir mejores condiciones de contratacion y aprovechar las economias
de escala las adquisiciones de muebles y equipos pueden ser realizadas por el gobierno
parroquial en consenso, en todos los casos, el gobierno parroquial rural garantizara los
bienes adquiridos cumplan con las exigencias institucionales.

Los procedimientos de compra de los bienes muebles se ajustaran a los montos y
naturaleza de contratacion establecida en la Ley Organica Sistema Nacional de
Contratacion Publica, su reglamento de aplicacion y resoluciones emitidas por el INCOP.
La adquisicion de los bienes muebles puede ser realizada a través de los siguientes
procedimientos establecidos en la ley Organica del Sistema de Contratacion publica:
Compras por catalogo, subasta inversa, licitacion, cotizacion y menor cuantia en sus
términos y reglamento de aplicacion. La adquisicion de bienes muebles cuyo valor no
supere la infima cuantia debera preferentemente sustentarse en tres cotizaciones, de
acuerdo a lo dispuesto en el articulo 60 del Reglamento General de la LOSNCP y
resolucion del INCOP referente al uso de la casuistica de la infima cuantia.

Todas las adquisiciones de bienes muebles deberan constar en el Plan Anual de Compras
que el Gobierno Parroquial reciben en su presupuesto fiscal, en caso de no encontrarse la
adquisicion contemplada en el PAC deberé realizarse la correspondiente modificacion del
PAC de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 25 y 26 del Reglamento a la LOSNCP.

Los PACS anuales elaborados por el funcionario responsable de Tesoreria, deberén ser
aprobados por mayoria de los vocales del gobierno parroquial.
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Para la adquisicion de los bienes inmuebles se estara a lo previsto en el articulo 58 de la
LOSNCP.

La adquisicion de bienes debera ser garantizada hasta su entrega total a conformidad con
las garantias de fiel cumplimiento del contrato, de buen uso del anticipo y garantia técnica
de acuerdo a los montos y forma de pago de los contratos, de conformidad a lo establecido
en la LOSNCP y su reglamento de aplicacion. El responsable de Tesoreria quien debera
verificar la vigencia de las garantias hasta la suscripcion del acta recepcion definitiva
observando los plazos determinados para este efecto en el respectivo contrato. Debera
comunicar con cinco dias de anticipacion al vencimiento de las garantias al administrador
de los contratos para que se le informe si debe solicitar la renovacion o no de las garantias
y en el caso de no tener respuesta sobre este tema comunicara a la aseguradora la
renovacion automatica de la misma.

Las afectaciones que pudieran ocasionar las demoras en la suscripcion del acta entrega
recepcion seran responsabilidad del administrador de cada contrato; v,

¢) DE LA ESTANDARIZACION DE EQUIPOS.- La maxima autoridad del Gobierno
Parroquial, con el acta de aprobaciéon de la mayoria de los vocales del Gobierno
Parroquial, deberan garantizar que la adquisicion de bienes muebles, equipos y vehiculos
tienda hacia una estandarizacion técnica y operativa, de tal manera que se faciliten las
tareas de mantenimiento y adquisicion de suministros sin afectar las actividades
especializadas de la institucion.

CAPITULO Il , ,
MODOS DE ADQUIRIR DEL REGISTRO, DEPRECIACION Y RECEPCION DE
LOS BIENES

Art. 6.- DE LA TRANSFERENCIA GRATUITA.- La transferencia gratuita de bienes a
favor del gobierno autbnomo parroquial rural, requerira en todos los casos, el informe
favorable de los vocales de la junta parroquial rural respecto de la conveniencia y utilidad
de los bienes recibidos en donacion y de las posibilidades presupuestarias de garantizar
su mantenimiento y/o reparacion.

La transferencia gratuita se formalizara a través de escritura publica o acuerdo suscrito
entre los titulares de la entidad donante o sus delegados y se materializara a través de un
acta entrega recepcion suscrita entre la méaxima autoridad de las instituciones, o quienes
hagan sus veces. Los bienes descritos en las actas de entrega recepcién deberan ser
valoradas, si no se dispone de los valores en libros.

Art. 7.- DEL COMODATO DE BIENES.- EI comodato o préstamo de uso gratuito de
bienes a favor del Gobierno parroquial procedera en el caso de bienes muebles siempre
que se observe lo dispuesto por la Secretaria de la Administracion Publica y en el caso de
bienes inmuebles requerira de forma obligatoria del informe favorable de los vocales de
la Junta, para el efecto sera necesario también contar en dicha junta con un miembro de
la sociedad residente de la parroquia.

Cualquier adecuacion o mejora en los bienes inmuebles recibidos en comodato debera
realizarse un informe técnico, sustentado en el beneficio que presta a la Comunidad de
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la Junta Parroquial, para realizar tales erogaciones, considerando el nimero de afios del
comodato.

Los contratos de comodato deberan considerar de manera obligatoria un plazo para que
el Gobierno Parroquial rural pueda devolver los bienes recibidos en comodato.

Art. 8.- DEL REGISTRO, INGRESO Y DEPRECIACION DE LOS BIENES.-
Adquiridos los bienes, el encargado de los bienes del Gobierno Parroquial o su delegado
quien es el responsable de la buena administracion de los activos, deberan realizar el
ingreso de los bienes observando los siguientes procedimientos:

a) Receptar una copia del original certificada de la documentacion que respalda la
adquisicion del que le sera remitida mediante memorando interno por el Tesorero
o0 responsable de Gestion Financiera de los activos del Gobierno Parroquial. La
certificacion de la documentacién que respalda la compra del bien estaré a cargo
del Tesorero del GAD PARROQUIAL.

Los documentos son:
- Factura o contrato debidamente legalizados y validados
- Escritura publica debidamente inscrita, y certificacion del Registro de la
Propiedad en el caso de bienes inmuebles.
- Actade entrega recepcion de los procesos que por su naturaleza, los bienes
son entregados directamente del proveedor a la unidad requirente;

b) Constatar fisicamente la existencia del bien y revisar que sus caracteristicas
concuerden con las descritas en el contrato o factura que respalda la compra que
debera contener, los siguientes datos: Clasificacion del bien, marca, tipo, afio,
modelo, color, serie, dimensiones, cddigo, valor; y, otras caracteristicas generales
de acuerdo a la naturaleza del bien;

c) Si el bien no cumple con las especificaciones que se encuentran en el contrato o
factura se informard por escrito del particular a la méxima autoridad , o al
encargado de los bienes del Gobierno Parroquial rural, para que inicie las acciones
administrativas o de caracter legal que corresponda, para esto serd necesario
levantar un informe detallado de las caracteristicas de adquisicion, técnicas, y
descripcién de falencias que tuviere el bien en mencién; de ser necesario se
contara con un profesional de la rama o especialista con la finalidad de establecer
los defectos de forma y fondo de los bienes en cuestion.

d) Si el bien cumple con las especificaciones técnicas, que se encuentran en el
contrato o factura, se debe recibir los bienes y suscribir las correspondientes actas
de entrega recepcion con los representantes legales de las empresas proveedoras
0 sus delegados. Si las compras o adquisiciones superan la infima cuantia,
suscribira obligatoriamente el acta entrega recepcién el representante legal del
Gobierno Parroquial y en su defecto su delegado.

e) Apertura el kardex o registro histérico del bien, de acuerdo con el formato fisico
y/o electrénico establecido por el Tesorero Y en el que se registrara la
informacidn relativa a la adquisicion del bien, la vida atil, el codigo asignado,
reparaciones, mantenimiento, traslados, entrega de los bienes a los custodios y
cualquier otra informacion necesaria para el correcto control y registro. Para fines
de control y hasta que se cuente con el sistema informatico de inventarios se
deberan remitir trimestralmente a cargo del responsable de los bienes del
Gobierno Parroquial, en medio impreso y electronico, en los formatos que
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establezca la Junta Parroquial Rural, un informe general y completo de los bienes
asu cargo, y que incluya el detalle del ingreso y egreso de los bienes en el trimestre
respectivo.

f) Remitir mediante acta suscrita e impresa con firma de responsabilidad adjunta
una copia la entrega recepcion de los bienes ingresados y el detalle de bienes y
codigos asignados, dirigida a la maxima autoridad su delegado y al Tesorero del
Gobierno Parroquial Rural.

El Tesorero del Gobierno Parroquial, llevara el registro contable de los bienes y de ser
del caso el pago de los valores correspondientes, observando los niveles de autorizacion
de pago delegados por la maxima autoridad del gobierno parroquial rural.

La depreciacién y revaloracion de los bienes estara a cargo del tesorero, en los términos
que establece la normativa emitida por el Ministerio de Finanzas y utilizando la
herramienta informética que este sefiale. Los vocales de la Junta supervisaran que la
depreciacion y revaloracion de bienes que se realicen cumplan con las disposiciones
emitidas por el Ministerio de Finanzas.

Art. 9.- DE LA RECEPCION MEDIANTE PERMUTA, DONACION,
TRANSFERENCIA GRATUITA O COMODATO.- En el caso de bienes recibidos
mediante permuta, donacion o transferencia gratuita la maxima autoridad o el tesorero
delegado dispondran, segln corresponda, realice el ingreso de los bienes observando los
mismos procedimientos que los que refieren a la adquisicién de bienes pero considerando
la especificidad de los documentos que respaldan el ingreso de los bienes en cada una de
las modalidades.

En todos los casos de permuta o comodato de bienes se deberd establecer de manera
obligatoria el valor comercial o de mercado de los bienes considerando el estado real de
los mismos en forma previa a la suscripcion de las correspondientes actas de entrega
recepcion. El Tesorero o un perito designado por la junta parroquial, distinto del
responsable de los bienes del Gobierno Parroquial realice la valoracién comercial de los
bienes y establezca el avalto de los mismos, considerando el costo real de mercado del
bien, el estado de conservacion, dafios ocultos, u otros. La valoracion comercial de los
bienes se sustentara en un informe técnico debidamente sustentado.

Para el caso de donaciones o transferencia gratuita de bienes cuyas actas de entrega
recepcion no reflejen el valor de los mismos, se realizara el avalto comercial en forma
similar al referido en el parrafo anterior pero podréa ser realizado de manera excepcional
en forma posterior a la suscripcion de las respectivas actas entrega recepcion. El avalto
de los bienes deberéa ser considerado para el registro contable.

CAPITULO IV
DE LA CUSTODIA, SEGURIDAD, MANTENIMIENTO,
RESPONSABILIDAD, DEL HURTO Y EL ROBO

Art. 10.- CUSTODIA Y SEGURIDAD.- Todo funcionario/a o servidor/ o empleado del
gobierno Parroquial tendré asignado para el desempefio de sus funciones los bienes que
sean necesarios, estara en la obligacién de garantizar el debido cuidado esmero, y uso.
Debera asimismo reportar al Tesorero o al responsable de los bienes en el caso, cualquier
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situacion de mal estado u obsolescencia de los bienes con el fin de que se efectué un
inventario de o los bienes con el detalle de las circunstancias de su falencia para que
puedan ser evaluados y se ordene su reparacion o sean renovados, de acuerdo con las
posibilidades presupuestarias de la institucion.

La asignacion de los activos fijos a favor del funcionario/a y servidor/a se realizara
mediante acta entrega recepcidn suscrita por el funcionario/a o servidor/a que recibe los
bienes, el servidor/a encargado del control de bienes y el Tesorero del Gobierno
Parroquial rural o su delegado legalmente autorizado por la méaxima autoridad del
Gobierno Parroquial.

Todo funcionario/a o servidor/a que tenga en uso y custodia bienes institucionales esta
obligado a cuidarlos y sera responsable por cualquier dafio o pérdida debido a su
negligencia y falta de cuidado y de determinarse su responsabilidad estara obligado a la
reposicién monetaria o fisica del bien.

La responsabilidad de los/as funcionarios/as y servidores/as concluye cuando se hayan
devuelto los bienes al encargado de los bienes del Gobierno Parroquial, mediante la
correspondiente acta entrega recepcion.

Los vocales de la Junta Parroquial vigilardn que los/as servidores/as empleados bajo su
direccion hagan buen uso de los bienes publicos institucionales y en caso de detectar
irregularidades comunicaran por escrito a la méxima autoridad o al Responsable de los
activos fijos del Gobierno Parroquial Rural.

Tanto el Gobierno Parroquial, como un representante de la sociedad civil en la parroquia
deberan llevar el registro y control de los bienes de larga duracién que se alimentara con
la informacidn que ingrese el responsable de activos fijos del gobierno parroquial rural.

El sistema informéatico temporal de bienes contara con los formularios y aplicativos
usados en los formatos del gobierno parroquial rural correspondientes para tramitar los
ingresos y egresos de bienes, asignacion, reasignacion, préstamo, concesion y baja de
bienes y emitira los reportes de inventarios parciales, generales y por usuario de los
bienes.

Art. 11.- SEGURIDAD DE LOS BIENES:

a) SEGURIDADES FISICAS.- Todos los activos fijos del gobierno parroquial rural
deberan a futuro tener medidas fisicas de proteccion contra pérdidas e incendios como
extintores, alarmas, controladores de energia, controles de registro de visitas externas,
seguridades electronicas que faciliten la deteccion inmediata la salida de los bienes
muebles de los espacios institucionales, acceso restringido a areas sensibles y otras
medidas que sean necesarias dadas las caracteristicas de los bienes; y,

b) CONTRATACION DE SEGUROS CONTRA ROBOS Y SINIESTROS.- Todos los
bienes muebles e inmuebles deberan contar con una péliza de seguros, cuando estos
superen el valor de mil délares, para lo cual" en forma inmediata a su adquisicion y
registro en los inventarios institucionales, el tesorero del gobierno parroquial, se
encargara de incluir los bienes nuevos en la poliza de seguros institucional. Por efecto de
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costo - beneficio y economias de escala, la contratacion de los seguros institucionales,
estara a cargo de la maxima autoridad del gobierno parroquial rural.

De convenir a los intereses institucionales, para la contratacion de las polizas de seguros
se podra contratar un asesor de seguros, observando para el efecto lo establecido en la
Resolucion de la Superintendencia de Bancos 814, publicada en el Registro Oficial 80 de
11 de agosto del 2005 que refiere a los asesores productores de seguros, intermediarios
de reaseguros y peritos de seguros y lo establecido en la Disposicion Transitoria del
Decreto Ejecutivo 829, publicado en Registro Oficial No. 252 de 15 de enero del 2008,
que fue reformada con Decreto Ejecutivo 1110, publicado en Registro Oficial No. 350 de
12 de junio del 2008 que determina que a partir del 1 de enero del 2009, cada institucion
debera contratar por su cuenta un asesor productor de seguros que recibird una
remuneracion por sus servicios y no podré establecer la comision establecida en el articulo
18 de la Resolucion 814 antes sefialada.

Art 12.- DE LA IDENTIFICACION.- Todos los activos fijos de la institucion, muebles e
inmuebles, deben estar debidamente rotulados a través de un codigo de facil identificacion
que el responsable del manejo de activos del gobierno parroquial rural emita. Los bienes
muebles deberan observar una sefialética uniforme y de facil identificacion.

Art. 13.- DE LOS INVENTARIOS Y CONSTATACION FIiSICA.- Sin perjuicio de la
periodicidad de los informes que presenten los funcionarios encargados del uso o custodia
de los bienes institucionales, el tesorero o encargado de bodega de conformidad con lo
preceptuado en el. Art. 12 del Reglamento general sustitutivo para el manejo y
administracion de bienes del sector publico, dispondra, por lo menos una vez al afio, en
el tercer trimestre, la inspeccidn de los bienes muebles y equipos en las instalaciones
donde se hallares los bienes del gobierno parroquial rural con el fin de verificar su estado
y existencia y determinar los obsoletos, dafiados, fuera de uso o perdidos, y segln sea el
caso, realizar los procesos de adquisicion, remate, venta, baja, transferencia gratuita,
traspaso 0 recuperacion. Dicha inspeccion podréa ser realizada directamente por el
tesorero, el encargado de los bienes del Gobierno Parroquial, un perito especialista o un
miembro de la sociedad civil designado por la Junta parroquial rural.

Los inventarios de activos fijos debidamente certificados deberan ser remitidos por el
Responsable de los bienes del Gobierno Parroquial y debera contar con la firma del
Tesorero como maximo hasta el 15 de diciembre de cada afio y constituiran el soporte
para la actualizacion contable de la informacién del mddulo de bienes de larga duracion.
Durante el proceso de verificacion y constatacién de inventarios de activos fijos, se
suspende cualquier movimiento de bienes, se prohibe los traspasos, bajas o donaciones
con el fin de no afectar la exactitud de la informacion en proceso.

Art. 14.- DE LOS REGISTROS.-, El responsable de los bienes del Gobierno Parroquial
Rural mantendra el registro de los bienes en cualquier sistema manual o informatico,
que defina la junta del Gobierno Parroquial y estara sustentado con las respectivas actas
entrega recepcion de los bienes en la que constara el nombre del servidor, cédigo, detalle,
estado y valor de los bienes entregados para su uso y conservaciéon y las firmas
correspondientes.
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El ingreso de los bienes al inventario estara sustentado en la factura y en el acta entrega
recepcion de los bienes, suscrita por el proveedor o contratista y el responsable que tenga
a su cargo el control y registro de los bienes institucionales. Al tratarse de donaciones,
transferencias gratuitas de dominio, comodato o préstamo de uso se exceptuara la factura.
El control de los bienes podra ser llevado a través de hojas foliadas a cargo de los
responsables del manejo de los bienes.

El servidor encargado de los asuntos financieros realizara el registro contable de los
activos fijos institucionales en lo referente al ingreso, depreciacion, revaloracion y baja
de los bienes, de conformidad con la normativa expedida por el ente rector de las finanzas
publicas y el drgano superior de control.

El ingreso de los bienes inmuebles institucionales se realizara exclusivamente en los
procesos contables del gobierno parroquial rural sobre la base de las escrituras de
compra-venta, donacion, transferencia gratuita de dominio, comodato, permuta, etc.

El Responsable de los bienes del Gobierno Parroquial Rural, su delegado o la maxima
autoridad del Gobierno Parroquial seré el responsable del debido registro de los bienes
inmuebles en el Registro de la Propiedad del canton correspondiente.

En la suscripcion de las actas y escrituras que respalden la adquisicién de bienes
inmuebles sea por compra, donacion, comodato, transferencia gratuita, traspasos y
convenios con organismos y entidades nacionales o internacionales seré aprobado por los
dos tercios de los vocales del Gobierno Parroquial rural, El sistema de registro de los
bienes muebles e inmuebles debera contener al menos los siguientes campos obligatorios:

a) Designacion del responsable de los documentos a su cargo;

b) Numero de orden;

c) Cddigo del activo;

d) Denominacion especifica del bien;

e) Numero de serie;

f) Caracteristicas especificas;

g) Numero y fecha de adquisicion;

h) Documento de adquisicion: factura, escritura, convenio, notaria;
i) Namero del Registro de Propiedad en el caso de bienes inmuebles;
j) Valor de adquisicion;

k) Depreciacion acumulada;

I) Valoren libros;

m) Valor residual,

n) Nombre del custodio;

0) Unidad Administrativa en la que trabaja el custodio; v,

p) Nombre del Jefe inmediato.

g) Clave catastral

r) Avalud comercial.

Art. 15.- DE LA ENTREGA RECEPCION.- Cuando se produzcan ingresos, salidas y
traslados mayores a seis meses del personal de la institucion, de manera obligatoria, se
realizard la entrega - recepcion de bienes muebles sujetos a control, para lo cual, el
custodio de los bienes debera comunicar este particular de manera directa a la méxima
autoridad para que este delegue a quien corresponda, o quien cumpla esas funciones para
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que se realice la entrega recepcion de los bienes que estan bajo la responsabilidad y se
suscriba el acta correspondiente, que sera requisito obligatorio para la liquidacion de
haberes por cesacion de funciones.

En el caso de los servidores/as con traslado administrativo o comision de servicios con o
sin remuneracion que no realizaren la entrega de los bienes debidamente legalizada, seran
responsables directos del dafio o pérdida que se produjeren durante su ausencia y
responderan pecuniariamente por el arreglo o reposicién de los bienes con el valor total
o la reposicidn. El responsable administrativo y financiero realizaré los descuentos que
sefiale el informe que se realice.

En el caso de los servidores/as que cesen en funciones y su liquidacion de haberes no sea
suficiente para la reposicion o arreglo de los bienes, el responsable administrativo
comunicara por escrito a la maxima autoridad del Gobierno Parroquial, quien a su vez
comunicara de este particular a los vocales de la Junta Parroquial y se comunicara a la
Contraloria General del Estado para el establecimiento de las responsabilidades a que
diere lugar, a fin de que se los registre en la base de impedidos de ocupar cargos publicos,
por constituirse en deudores del Estado Ecuatoriano.

Art. 16.- DEL MANTENIMIENTO.- Es obligacion del encargado de los bienes, su
adecuado mantenimiento, cuidado, conservacion y buen uso, por lo que, cuando notare
que estos requieran de reparaciones debera notificar por escrito al tesorero, para que a su
vez este solicite su reparacion a los vocales de los vocales del Gobierno Parroquial,
cumpliendo las normativa presupuestaria.

Los gastos que realice los el Gobierno Parroquial rural o el responsable por adiciones,
mejoras y reparaciones extraordinarias que tengan como efecto aumentar la capacidad
productiva de un bien de larga duracion o incrementar su vida Util se registrara como
aumento del valor del activo fijo en libros, mientras que aquellos que se realizan para
conservar su condicién operativa, se cargaran al gasto.

El mantenimiento y reparacién de los bienes deberan estar registrados en el kéardex
correspondiente para permitir el control del cumplimiento de las garantias por la
adquisicién y reparacion de los mismos o para establecer la conveniencia de reposicion
de los bienes.

Art. 17.- DEL TRASPASO INTERNO DE LOS BIENES.- Todo movimiento interno de
bienes de larga duracion y bienes sujetos a control, entre las diferentes dependencias de
gobierno parroquial o entre sus servidores debera ser realizado por escrito y solo podra
ser efectuado previa autorizacion de la maxima autoridad o el responsable de administrar
los bienes.

Art. 18.- DE LOS EGRESOS O BAJA DE LOS BIENES.- La baja de los activos fijos
institucionales puede ser por enajenacion: transferencia gratuita, remate, venta, por
obsolescencia, pérdida fortuita, hurto, robo, etc.

Para el egreso de bienes de larga duracion y bienes sujetos a control, se debera cumplir el
tramite reglamentario que se establece en las clausulas siguientes y se lo hara en todos los
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casos, aun en el caso de las unidades operativas desconcentradas previo informe de
aprobacion de la maxima autoridad o el responsable administrativo o su delegado.

Art. 19.- PERDIDA SIN RESPONSABILIDAD.- EIl descargo por pérdida sin
responsabilidad del encargado de los bienes parroquiales se producira cuando del informe
emitido por el responsable de dichos bienes a su cargo o parte de ellos se perdieron por
las siguientes causas:

a) Robo o hurto, en el que no haya responsabilidad del custodio;

b) Inundaciones;

¢) Incendios;

d) Terremotos;

e) Guerras;y,

f) Otras causas de fuerza mayor o caso fortuito.

Art. 20.- PERDIDA CON RESPONSABILIDAD.- el depositario de los bienes u otros
servidores/as tendran responsabilidad por la pérdida total o parcial de los bienes
institucionales, cuando estos hechos hayan ocurrido por negligencia, uso indebido o mala
fe, de acuerdo con el informe del tesorero de la Junta Parroquial.

Sin perjuicio de la imposicion de otras sanciones, el servidor o servidora responsable
debera restituir el precio total del bien perdido o destruido del bien perdido, o de sus
partes, segun corresponda, a valor de mercado; valor de reposicion que debera constar en
el informe del custodio o un perito especializado, ain si el seguro institucional hiciera la
reposicion del valor del bien.

Art. 21.- DEL HURTO O ROBO DE LOS BIENES.- En caso de pérdida de los bienes
institucionales, como consecuencia de hurto o robo, el servidor encargado de su uso y
custodia, comunicarad por escrito este hecho a la maxima autoridad, con copia al Jefe
inmediato, dentro de las 48 horas siguientes al conocimiento del hecho, caso contrario,
este asumira en forma automatica la responsabilidad de su reposicion, con un bien de
caracteristicas similares al desaparecido, de acuerdo a los requerimientos del responsable
del uso de dichos bienes.

En orden a lo dispuesto en el Art. 86 del Reglamento general sustitutivo para el manejo y
administracion de bienes del sector publico, la maxima autoridad o su delegado
presentaran la denuncia a las autoridades correspondientes, sin perjuicio de otras acciones
conducentes a comprobar la infraccion y a identificar a los responsables.

El seguimiento del tramite legal, hasta la sentencia definitiva, sera responsabilidad del
servidor encargado de la custodia directa los bienes, y del servicio de Asesoria Juridica
que tiene la Junta Parroquial Rural de la localidad, de acuerdo a lo previsto en los Arts.
86 y 88 del Reglamento General Sustitutivo para el manejo y administracion de bienes
del sector publico, debiendo cumplirse con el procedimiento juridico en las instancias
legales.

CAPITULO V

MODALIDADES DE EGRESO DE BIENES Y PROCEDIMIENTO

Art. 22.- MODALIDADES DE EGRESO DE BIENES.- El egreso de bienes se realizara
de acuerdo a las siguientes modalidades:
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1) Venta de bienes a través del Portal de Compras Publicas
2) Remate al martillo.

3) Remate en sobre cerrado.

4) Subasta

5) Venta directa en privado.

6) Transferencia gratuita o donacion.

7) Devolucion de bienes entregados en comodato.

8) Baja de bienes inservibles u obsoletos.

9) Baja del bien por hurto, robo y caso fortuito.

Art. 23.- DE LOS PROCEDIMIENTOS PARA EL EGRESO DE LOS BIENES.-
En el caso de venta de bienes muebles o inmuebles si superan el valor de la cotizacion se
hara por medio del sistema de Contratacion Publica, si no supera esta base la venta se
procedera conforme lo establece siguiendo el procedimiento de venta al Martillo.

Realizado el proceso de verificacidn y constatacion de activos, el servidor encargado del
control de los activos fijos institucionales o quien haga sus veces elaboraran un informe
técnico para conocimiento y aprobacion de la maxima autoridad, en el que se establezca
los bienes inservibles por deterioro o pérdida parcial o total y de aquellos cuyos costos de
operacion o mantenimiento resultan tan onerosos que es mas econdémico para la
institucion su reposicion y los mecanismos de baja recomendados, esto es, mediante
remate, venta directa, donacion, transferencia gratuita o destruccion.

El responsable administrativo o el delegado de la maxima autoridad autorizaran la baja
de los bienes, observando lo establecido en el Reglamento general sustitutivo para el
manejo y administracion de bienes del sector publico y el presente reglamento de acuerdo
con la modalidad o enajenacion o baja que se explican en los articulos siguientes.

Art. 24.- DE LA CONFORMACION DE LA JUNTA DE REMATES O VENTAS.- Se
conforma la Junta de Remates o Ventas del Gobierno Parroguial Rural para la enajenacién
y baja de sus bienes integrado por las siguientes personas: la méaxima autoridad del
Gobierno Parroquial o su delegado, el Tesorero de la Junta Parroquial , un inspector del
Gobierno Parroquial Rural designado por la Junta Parroquial, un miembro de la sociedad
civil, un representante de Asesoria Juridica o su delegado, y el Secretario que daréa fe de
lo actuado y sera titular de esa unidad.

Para el procedimiento del Remate se estara a lo dispuesto en las normas que establece el
Caodigo de Procedimiento Civil.

Los miembros de la junta de remate y venta seran los responsables de asegurar que los
procesos de remate o venta observen toda la normativa legal vigente sobre la materia.

Art. 25.- DEL REGISTRO DE LA BAJA DE LOS BIENES.- La conformacion de las
actas como el proceso de remate o venta estara respaldado en las respectivas actas y demas
documentos que deben ser legalizados por todos sus integrantes, cuyo archivo estara a
cargo del responsable de los bienes del Gobierno autonomo parroquial. Quien guardara
el original y una copia certificada del proceso de remate, y tendrd para efecto de que se
realicen los registros contables pertinentes y se dé la baja en el mddulo de activos
institucionales.
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Sobre la base del informe de la junta de remates y ventas, el responsable de los bienes a
su cargo, dispondran segun corresponda, los registros de la baja de los bienes tanto en el
kardex o registro histérico del bien como en el médulo contable de activos fijos.

Art. 26.- DE LOS DEBERES Y ATRIBUCIONES DE LA JUNTA DE REMATES Y
VENTAS.- La junta de remates y ventas tendra las siguientes atribuciones y deberes:

1. Verificar el estado y condicion de los bienes susceptibles de remate o venta,
sefialados en el informe aprobado por el Director de Gestion Administrativa.

2. Definir la forma de enajenacion de los bienes precautelando los intereses
institucionales.

3. Cuando del analisis al inventario de activos se presuma que existen bienes
muebles que tienen un gran valor histdrico, debera observar lo preceptuado en la
codificacion de la Ley de Patrimonio Cultural y su reglamento para evitar la
pérdida o destruccion de dichos bienes patrimoniales.

4. Preparar la informacion sobre bienes institucionales susceptibles de enajenacion
a favor de otras instituciones de caracter educativo, deportivo, etc.

5. Elaborar el cronograma de actividades del proceso de remate o venta de bienes,
donde conste entre otros el objeto y las bases, fechas y forma de exhibicion de los
bienes susceptibles de remate, fechas y formas de publicacién, sefialamiento del
dia y hora del remate y en general la forma en que se llevara el proceso de
adjudicacion.

6. Cumpliry hacer cumplir las leyes, reglamentos, instructivos y directivas atinentes
a la materia.

7. Organizar y llevar a cabo los procesos de remates, ventas, transferencia o permuta
de los bienes hasta su finalizacion.

8. Establecer los mecanismos y medios de difusion de los procesos de remate al
martillo, remate en sobre cerrado, ventas, de acuerdo con el avalto de los bienes
a enajenar con un sefialamiento del dia, hora, lugar y condiciones del remate o
venta y de la descripcion, estado y condiciones de los bienes. En todos los casos
sera obligatoria la difusion del proceso a través de la pagina web institucional si
lo tiene.

9. Solicitar a la Corte Provincial de Justicia la designacién del martillador publico
en el caso del remate al martillo.

10. Designar comisiones especificas a sus miembros y peritos para el proceso de
remate, si es del caso.

11. Establecer el plazo para la presentacién de documentacion e informes requeridos
a las comisiones.

12. Proceder a la adjudicacion de los bienes rematados o vendidos en forma directa 'y
levantar la respectiva acta.

13. Disponer la baja de los bienes de los registros correspondientes.

14. Disponer si fuere del caso la designacién o contratacion de peritos evaluadores.
Para el caso de bienes inmuebles el avalto se realizara por peritos de la Direccion
Nacional de Avallos y Catastros de la Direccién de Avallos y Catastros del
Municipio donde esta ubicado el bien.

15. Responder administrativa, civil y penalmente por cualquier informacion y
actuacion inexacta, que perjudique a los intereses de la entidad o que cause
afectaciones a terceros.
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Art. 27.- RETIRO DE EMBLEMAS, INSIGNIAS Y LOGOTIPOS.- Antes de la entrega
- recepcion de los bienes, que se transfieren a cualquier titulo se deberan borrar todos los
logotipos, insignias y mas distintivos del Gobierno Parroquial, deberan ser retiradas las
placas y canceladas las matriculas oficiales.

La maxima autoridad o el responsable de los bienes del GAD Parroquial deberan
comunicar el remate o venta de los vehiculos a la Agencia Nacional de Regulacion y
Control del Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial (ANRCTTTSV), como
Agencia Nacional de Transito o al Gobierno Auténomo Municipal de la respectiva
jurisdiccion, que asuma el control del transporte terrestre y transito a efecto de que se
realice el registro correspondiente.

Art. 28.- DE LA DONACION DE LOS BIENES INSERVIBLES U OBSOLETOS.- La
junta de remates y ventas de conformidad con lo que dispone la Ley 106 en beneficio de
las instituciones educativas fiscales del pais, publicada en Registro Oficial Suplemento
852 de 29 de diciembre de 1995, debera remitir al Ministerio de Educacion, en enero de
cada afio, la lista de bienes muebles incluyendo vehiculos, que de acuerdo con el
levantamiento de inventarios de diciembre del afio inmediato anterior, han sido
declarados como obsoletos o se hayan dejado de utilizar en la institucion para que esa
Cartera de Estado determine aquellos que sean de utilidad para las instituciones
educativas fiscales del pais, los que seran transferidos al citado Ministerio en forma
directa y gratuita, observando las disposiciones del presente reglamento.

Sobre los bienes muebles que no hayan sido requeridos por el Ministerio de Educacion,
se procederd a su enajenacion a través de remate al martillo, remate en sobre cerrado y/o
venta directa.

En el caso de que del levantamiento de inventarios se determine que es posible la permuta
de los bienes con otra institucion pablica o privada, estos no seran considerados en el
detalle de bienes que se debe remitir al Ministerio de Educacion, pues no se produce una
baja de activos sino un cambio de los mismos en beneficio de los intereses institucionales.
Igual procedimiento se adoptara para el caso de los vehiculos institucionales que deban
ser renovados y no se cuente con la disponibilidad presupuestaria suficiente.

No podran intervenir en la venta de bienes del Gobierno Parroquial, por si o por
interpuesta persona, los funcionarios o servidores de la institucion, sus cényuges o
convivientes en union libre, sus parientes dentro del cuarto grado de consanguinidad o
segundo de afinidad; equiparandose inclusive, como primero y segundo grado de
afinidad, los familiares por consanguinidad de los convivientes en union libre.

Tratandose de vehiculos en forma previa a su enajenacion via remate o venta directa, el
responsable administrativo de los bienes del gobierno parroquial rural deberan verificar
que los vehiculos no tengan impedimento o restriccion para enajenar, para lo cual
solicitara el certificado de gravamenes en la Agencia Nacional de Regulacion y Control
del Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial (ANRCTTTSV), como Agencia
Nacional de Transito o al Gobierno Auténomo Municipal de la respectiva jurisdiccion
que haya asumido las funciones de transporte terrestre y control de transito.

Art. 29.- DEL REMATE AL MARTILLO.
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Se realizard la venta de bienes mediante este sistema, cuando se cumpla con las siguientes
condiciones:

1) Si el informe realizado por la junta de remates y ventas determina que los bienes son
inservibles u obsoletos, o se hubieren dejado de usar, pero son susceptibles para la
venta mediante el procedimiento de remate.

2) Que se cuente con la resolucién de la maxima autoridad de la entidad que autoriza el
remate al martillo.

Participarén en la venta de bienes mediante remate al martillo los miembros de las junta

de remates y venta, integradas segun lo estipulado en los articulos precedentes.

La junta de remates y ventas sefialara el lugar, dia y hora en que deba realizarse la
diligencia de remate, la que sera ocho dias después del ultimo aviso.

La publicidad del remate que sera responsabilidad de la junta de remates se debera realizar
utilizando la prensa local y radio locales, carteles, volantes o folletos y en la pagina web
institucional con el fin de anunciar eficientemente los bienes a subastarse, indicando los
dias y horas de la subasta, lugar del remate, especificacion de los bienes que van a
rematarse, las bases respectivas y cualquier otro dato que estimare conveniente.

La junta de remates deberd cumplir en todo lo que fuere pertinente en el Reglamento de
Martilladores.

Art. 30.- DE LA VERIFICACION Y RECEPCION DE GARANTIAS.- La Direccion de
Gestion Financiera o el responsable financiero en el caso de las unidades operativas
desconcentradas verificara que los interesados en el remate hayan entregado las garantias
o0 hayan depositado el valor equivalente al minimo del 20% del valor del avalto del bien
que les permite participar en el proceso de remate. Las garantias que otorgue el
participante en el remate solo podréan ser de dos tipos: 1) Transferencia bancaria y 0;y,
2) Cheque certificado, a nombre del Gobierno Parroquial Rural.

Art. 31.- DE LA ENTREGA DE BIENES Y DEVOLUCION DE GARANTIAS.- El pago
total de los bienes rematados debera ser depositado por el ganador del remate en la cuenta
autorizada de ingresos del Gobierno Parroquial Rural, dentro del siguiente dia habil al de
la adjudicacion.

Verificado el ingreso de los recursos a la cuenta institucional, en el plazo no mayor a diez
dias, desde la realizacion del depdsito, mediante acta entrega recepcion suscrita por el
ganador del remate, previa autorizacion detallada en acta la maxima autoridad y / el
responsable de los bienes del gobierno parroquial, realizara la entrega de los bienes
rematados. Las referidas actas en todos los casos deberan ser legalizadas por el
Martillador Pablico actuante.

Todos los costos que signifique el pago de comisiones al Martillador Publico deberan ser
con cargo al presupuesto institucional, por lo que la junta de remates o ventas debera
verificar la existencia de la partida en forma previa al inicio del proceso.

Art. 32.- DE LA QUIEBRA DEL REMATE.- Si dentro del dia habil siguiente a la
adjudicacion no se hiciera el pago ofrecido, se declarara la quiebra del remate y en el
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mismo acto de declaratoria la junta de remates adjudicara los bienes al segundo mejor
postor y asi sucesivamente. La diferencia entre la primera postura y la segunda y de esta
con la tercera y asi sucesivamente pagara el postor o postores que hubieren provocado la
quiebra, quienes deberan cubrir también todos los gastos en que incurriera la entidad por
efecto de la quiebra.

Los valores a reintegrar por el o los postores que provocaren la quiebra seran descontados
de la garantia presentada y el saldo restante les sera reintegrado a traves de transferencia
bancaria a la cuenta de los postores. Si el valor de la garantia no fuese suficiente se
solicitara a los postores fallidos el reintegro inmediato del valor a la cuenta de ingresos
institucional, se realizaran tres notificaciones a dia seguido y se dara un plazo no mayor
a cinco dias desde la primera notificacion para el depdsito de las diferencias. Si cumplido
el plazo el valor de las diferencias no fuese depositado, la maxima autoridad o el
responsable de los bienes del gobierno parroquial, notificaran al Instituto Nacional de
Compras Publicas para que se registre al postor que provocé la quiebra en la lista de
contratistas incumplidos del sector publico, a la Contraloria General del Estado para que
se emitan los titulos de crédito correspondientes y al Ministerio de Relaciones Laborales
para que se lo registre en el listado de deudores del Estado.

Cumplidas estas formalidades el Responsable de los bienes del Gobierno Parroquial rural
podré iniciar un nuevo proceso para la enajenacion y venta de los bienes.

En el caso de que se hubiere formalizado la venta con el postor ganador, se devolvera las
garantias de manera inmediata a los demas postores, mediante acta entrega si se trata de
cheque certificado. En el caso de transferencias bancarias, la devolucion debera ser
realizada por el responsable financiero del gobierno parroquial. La transferencia por
devolucion de garantias deberé ser realizada Unicamente a la cuenta bancaria de los
postores.

Art. 33.- SEGUNDO SENALAMIENTO.- Si no ha existido la suficiente acogida para
proceder a la venta mediante remate, se procedera con el segundo sefialamiento, de
acuerdo al informe emitido por la junta de remates. El valor del avallo sera equivalente
al 75% del considerado en el primer sefialamiento. Si para el segundo sefialamiento
tampoco hay acogida se procedera con el mecanismo en sobre cerrado.

Art. 34.- DEL REGISTRO DE LA BAJA DE LOS BIENES POR REMATE AL
MARTILLO.- EIl responsable de los bienes del gobierno parroquial, al que pertenecen
los bienes objeto de remate, receptara copia certificada del informe de la junta de remates
y dispondra el registro de la baja en el kardex o registro historico del bien o bienes
vendidos al responsable financiero o responsable financiero en el caso de las unidades
operativas desconcentradas.

Art. 35.- DEL REMATE EN SOBRE CERRADO.- Se realizard la venta de bienes
mediante este sistema, cuando se cumpla con las siguientes condiciones:

a) Si del informe realizado por la junta de remates y ventas, prevista en los articulos
precedentes, se determina que los bienes son inservibles obsoletos o se hubieren
dejado de usar, pero son susceptibles para la venta a través del mecanismo en
sobre cerrado; vy,
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b) Que se cuente con la autorizacion de la maxima autoridad de la entidad o su
delegado.

I.  Participaran en la venta de bienes mediante remate en sobre cerrado los
miembros de las juntas de remates, integradas segun lo estipulado en el
articulo 24 de este reglamento.

Il.  Se utilizaran los medios de publicidad descritos en el remate al martillo
con el fin de garantizar que la publicidad del proceso sea eficiente.

Art. 36.- DE LA VERIFICACION Y RECEPCION DE GARANTIAS.- El responsable
financiero en el recibira de los interesados el sobre con las ofertas y el 10% del valor del
bien como garantia hasta la hora limite sefialada en la convocatoria. En cada uno de los
sobres el Secretario de la junta de remates o ventas, se registrard el dia y fecha de
presentacion.

La garantia podra ser realizada a través de transferencia interbancaria a favor de la
institucién o a traveés de cheque certificado, el oferente deberd acompariar copia
certificada del documento de transferencia o el cheque certificado en el sobre cerrado de
la oferta. La oferta debera en todos los casos ofrecer el pago total en forma incondicional
e irrevocable.

Art. 37.- DEL ANALISIS Y ADJUDICACION DE OFERTAS.- En la fecha y hora
sefialadas se reunira la junta de remates para abrir los sobres en presencia de los
interesados, el Secretario de la junta leera las propuestas, todos los miembros de la junta
analizaran y calificaran las mismas y adjudicaran los bienes al mejor postor. La
adjudicacion al mejor postor seré realizada mediante notificacion escrita en cartel ubicado
en las oficinas de la Junta Parroquial a todos los oferentes. El Secretario de la junta
notificara por escrito a cada uno de los oferentes los resultados del remate dentro del dia
habil siguiente a la fecha de adjudicacion.

El adjudicatario pagara el saldo del precio mediante depdsito en la cuenta de ingresos
autorizada del Gobierno parroquial rural, depositara de manera inmediata, hasta el dia
siguiente habil.

Art. 38.- DE LA ENTREGA DE BIENES Y DEVOLUCION DE GARANTIAS.- El pago
total de los bienes rematados debera ser depositado por el ganador del remate en la cuenta
autorizada de ingresos del Gobierno Parroquial, dentro del siguiente dia habil al de la
adjudicacion.

Verificado el ingreso de los recursos a la cuenta institucional, en el plazo no mayor a diez
dias, desde la realizacion del depdsito, mediante acta entrega recepcion suscrita por el
ganador del remate, el tesorero y el responsable de los bienes del gobierno parroquial
rural, realizaran la entrega de los bienes rematados.

Art.39.- SEGUNDO SENALAMIENTO O DECLARATORIA DE DESIERTO.- Si
cumplida la hora limite para la presentacion de ofertas, no existiesen interesados, la junta
declararé el proceso desierto y se procedera con el segundo sefialamiento considerando el
valor equivalente al 75% del avalto del primer sefialamiento, y si tampoco hubiese
oferentes, se aplicara el procedimiento para venta directa en privado, de acuerdo al
informe emitido por la junta de remates.
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Art. 40.- DE LA QUIEBRA.- Si el adjudicatario de la venta no ha cancelado el valor total
de los bienes, la junta de remates declarara la quiebra de la venta y adjudicara los bienes
a la siguiente mejor oferta.

La diferencia entre la primera oferta y la segunda y de esta con la tercera y asi
sucesivamente sera cubierta por el oferente fallido, si el valor no fuese suficiente, se
notificard al oferente fallido el reintegro inmediato a la cuenta de ingresos institucional,
la notificacion se realizaréa tres veces y a dia seguido, el plazo para el depdsito de valores
sera de cinco dias habiles posteriores a la primera notificacion.

Art. 41.- DEL REGISTRO DE LA BAJA DE LOS BIENES POR REMATE EN SOBRE
CERRADO.- El tesorero, receptara copia certificada del informe de la junta de remates y
dispondré el registro de la baja en el kdrdex o registro histdrico del bien o bienes vendidos.
Art. 42.- DE LA VENTA DIRECTA EN PRIVADO.- Se realizara la venta de bienes
mediante este sistema, siempre y cuando se cumpla con las siguientes condiciones:

1) Que se hubiese llamado por dos veces al remate y no existiere interesados o las
posturas presentadas no fueren admitidas.

2) Que los bienes fueren de tan poco valor y por lo tanto el producto del remate no
satisfaga los gastos del mismo.

3) Que los bienes por su naturaleza estén sujetos a condiciones particulares de
comercializacion.

Participaran en la venta de bienes mediante venta directa en privado, los miembros de las
junta de remate o venta, integradas conforme a lo previsto en el presente reglamento.

Art. 43.- DE LA RECEPCION DE OFERTAS, VERIFICACION DE LAS GARANTIAS
Y PRECIO DE LOS BIENES.- El responsable financiero recibira de los interesados él
sobre con las ofertas y el 10% del valor del bien hasta la hora limite sefialada en la
convocatoria. En cada uno de los sobres recibidos se registrard el dia y fecha de
presentacion.

El precio de venta de los bienes sera el 100% del avaluo si se trata de bienes, de poco
valor o de bienes que estén -sujetos a condiciones particulares de comercializacion. Si se
trata de bienes sujetos a procesos de remate desiertos luego de dos sefialamientos, el
precio de venta sera equivalente al 50%, del avallo considerado en el primer
sefialamiento.

Si en la fecha y hora sefialadas para la apertura de los sobres, la junta determina que no
se han presentado ofertas, se declarara desierto el proceso y se procedera a la transferencia
gratuita.

Art. 44.- DE LA VENTA DIRECTA.-

En el caso de arrendatarios que han cumplido sus contratos, la Junta Parroquial procedera
a la renovacion de los mismos a peticion de ellos incluso dara lugar a la venta de asi
satisfacer las necesidades del gobierno Parroquial Rural.

La venta directa de los bienes se efectuard por unidades o por lotes, segun lo resuelva la
méaxima autoridad o el Responsable de los bienes a su. Para el efecto, se anunciara la
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venta por carteles que se fijaran en los lugares visibles y de acceso publico que sefialen
estas autoridades y en la pagina web institucional. Para el caso avaluos de bienes que en
total no superen los montos establecidos para menor cuantia, la disposicion de la forma 'y
lugar del remate sera dado por el tesorero del Gobierno Parroquial. En el caso de los
bienes que superen el valor de menor cuantia se requerird de manera obligatoria de la
autorizacion de la maxima autoridad del Gobierno Parroquial Rural.

Los carteles indicaran el lugar al que se remitiran las ofertas, la fecha y la hora hasta las
cuales se las recibira, el lugar, la fecha y la hora en que tendré lugar la apertura de los
sobres y los demas particulares relativos a la clase y estado de los bienes, el lugar, fecha
y hora en que los mismos pueden ser conocidos. La base de las ofertas se presentara en
sobre cerrado, acompafadas de las garantias correspondientes.

El pago del precio total sera siempre a través de depdsito en efectivo en la cuenta de
ingresos institucional o mediante cheque certificado, por tanto, no se aceptaran ofertas de
pagos a plazos.

Analizadas las ofertas, la junta de remates y ventas adjudicaran la venta y la notificaran
mediante un cartel ubicado en la secretaria del Gobierno Parroquial, sin perjuicio de la
notificacion por escrito que se realizara a todos los oferentes dentro del dia habil siguiente.
Consignado el precio total de venta dentro del siguiente dia habil al de su adjudicacion,
se entregaran los bienes y se suscribira la correspondiente acta de compra venta y entrega
recepcion de los bienes suscrita siguiendo las mismas disposiciones establecida para el
mecanismo de remates.

Si se declarare desierta la venta la junta de remates y ventas dejara constancia por escrito
mediante acta suscrita por todos sus miembros. Declarada desierta la venta, la maxima
autoridad podra disponer la venta directa al precio que considere conveniente, sin
sujetarse a los mecanismos antes previstos.

Art. 45.- DEL ORDEN DE PREFERENCIA DE LOS OFERENTES.- En el caso de
concurrencia del sector publico y privado se considerara el siguiente orden de preferencia,
aunque el valor de las ofertas sea menor.

1) Entidades y organismos del sector publico en su orden: Gobierno Central, entidades
autonomas del nivel central, gobiernos auténomos descentralizadas, empresas
publicas.

2) Entidades privadas sin fines de lucro.

3) Otros organismos privados 0 personas naturales.

Mediante acta legalmente firmada por la maxima autoridad y el responsable financiero
respecto de los bienes objeto de la venta, receptaran copia certificada del informe de la
junta de remates y ventas y dispondra el registro de la baja en el sistema contable o
registro historico del bien o bienes vendidos.

Art. 46.- DE LA PERMUTA DE BIENES.- Sera factible la permuta de bienes previa
autorizacion de la maxima autoridad y siempre que del informe que elabore la junta de
remates y ventas se determine que esta operacion es conveniente financiera, econémica y
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socialmente a los intereses institucionales, asunto que estara respaldado en un informe
técnico suscrito por todos los miembros de la junta de remates y ventas.

Para el proceso de permuta se observara lo que determina la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacion Publica y el Codigo de Procedimiento Civil.

La permuta de bienes se realizard previa autorizacion de la maxima autoridad en todos
los casos que superen la infima cuantia.

Art. 47.- DE LA TRANSFERENCIA GRATUITA.- Cuando lo solicite el gobierno
parroquial rural y no fuere posible o conveniente para los intereses institucionales la venta
de los bienes muebles a través de los procesos de remate al martillo, remate en sobre
cerrado o venta directa la méxima autoridad ,solicitara al 6rgano de Gobierno Parroquial
para que se autorizare la transferencia de los bienes a favor de la entidad educativa
publica, de otra entidad u organismo del sector publico o de otra institucion privada con
fines de asistencia social y sin fines de lucro, sobre la base del informe que remita la junta
de remates y ventas integrada segun lo previsto en los articulos precedentes.

El valor de los bienes objeto de la transferencia gratuita sera el que conste en los registros
contables o el valor que determine el avalto de la comision o perito designado por la junta
de remates y ventas.

La transferencia de los bienes sera formalizada a través de un acta entrega recepcion entre
la maxima autoridad aprobada por mayoria de la comisién designada para el efecto y que
estard integrada por los vocales designados en sesion por el Gobierno parroquial y la
entidad receptora.

De haberse practicado el avalto de los bienes la eliminacion de los bienes de los registros
contables del gobierno parroquial rural se haré por los valores constantes en sus registros.
Art. 48.- DEL TRASPASO DE BIENES.- Procederé el traspaso de los bienes Gnicamente.
Se realizard mediante acta entrega recepcion suscrita entre los titulares de las unidades
operativas con notificacion Y autorizacion del Tesorero o encargado de los bienes del
Gobierno Parroquial.

. En todos los casos el valor del traspaso sera el que conste en los registros contables.
Art. 49.- DE LA DESTRUCCION DE LOS BIENES INSERVIBLES.- Si luego de
cumplidos todos los procedimientos de remate, venta o transferencia de los bienes se
determina que no existen interesados y los bienes son inservibles para la institucion y para
cualquier entidad pablica o privada, la comision técnica designada para el efecto, que
podra estar integrada por los miembros de la junta de remates y ventas, debera emitir él
informe técnico en el que se justifique la condicion de obsoleto, inservible o fuera de uso
del bien y recomendar su deshecho o chatarrizacién a través de los siguientes
mecanismos:

a) Su destruccion de acuerdo a las normas ambientales vigentes, incineracion u otro medio
adecuado a su naturaleza; y,

b) Depositar los bienes inservibles en rellenos sanitarios designados para el efecto,
considerando las normas ambientales vigentes.
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En el caso de que la comision técnica recomendare la chatarrizacion de- los bienes, el
responsable de los bienes del Gobierno Parroquial, receptara copia certificada del informe
de la comision técnica en el que constara que la operacién y mantenimiento de los bienes
resultan antieconémicos para la entidad y deben someterlos al procedimiento de
chatarrizacion.

Para la chatarrizacion de los bienes, conforme lo que sefiala el Reglamento de
chatarrizacion de bienes inservibles del sector publico, expedido con Acuerdo Ministerial
330, publicado en el Registro Oficial 244 de 27 de julio del 2010, el responsable de los
bienes del Gobierno Parroquial , debera verificar que se cumplan con los siguientes
requisitos:

a) Los bienes sujetos al proceso de chatarrizacion deberan contar con la
documentacion legal que respalde la propiedad del bien, asi como los documentos
vigentes y necesarios para su circulacion, de ser el caso;

b) Se hayan borrado los logotipos, insignias y mas distintivos, asi como retiradas las
placas y canceladas las matriculas oficiales, en el caso que corresponda; v,

c) Se haya comunicado a la Contraloria General del Estado, para fines de control y
auditoria sobre el detalle de los bienes a chatarrizarse.

Levantarse el acta respectiva indicando el cumplimiento de estos tres requisitos.
Cumplidos los requisitos el responsable de los bienes del Gobierno Parroquial entregara
los bienes a ser procesados a las empresas de chatarrizacion, calificadas por la
Subsecretaria de Industrias, Productividad e Innovacion Tecnoldgica. La empresa de
chatarrizacion emitira el certificado de haber recibido los bienes sujetos a chatarrizacion,
el mismo que debera estar suscrito por el representante legal de la empresa y el
responsable de los bienes del Gobierno Parroquial Rural.

Con el certificado de chatarrizacion, el responsable de los bienes del Gobierno Parroquial
o el titular de la unidad operativa desconcentrada dispondran la baja de los activos en los
kardex o registro historico de los bienes y los registros contables pertinentes.

Para el caso de destruccion o deshecho de los bienes se solicitara en calidad de observador
un representante de la parroquia y se suscribira el acta de baja, debidamente legalizada
por los miembros de la comision designada para el efecto comision que tendra como
representantes en el mismo ndmero y composicion como el de la junta de remates
sefialado para el efecto.

Art. 50.- DE LA BAJA DE BIENES POR HURTO O ROBO.- Se daran de baja los bienes
desaparecidos por hurto y robo, siempre y cuando se haya comprobado la infraccién a
través del proceso penal o a través de otras diligencias que arrojen igual o similar fuerza
probatoria, siempre que no fuera imputable la desaparicion por accion u omision al
servidor encargado de la custodia de los bienes o de su control.

El servidor, custodio o usuario de los bienes a €l asignados mediante entrega recepcion,
que tenga conocimiento de la desaparicion por hurto o robo, informaréa oficialmente con
todos los pormenores y documentos que fueren del caso, dentro de las cuarenta y ocho
horas habiles siguientes a su Jefe inmediato, el responsable de los bienes del Gobierno
Parroquial, para que se inicien las acciones legales correspondientes.
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El responsable de los bienes del Gobierno Parroquial con el apoyo de un abogado de la
Direccion de Asesoria Juridica de la Juntas Parroquiales local, en el caso de no haberlo,
dentro de las cuarenta y ocho horas de recibida la comunicaciéon de que se habla en el
inciso anterior, formulara la denuncia de la sustraccion ante la Policia Judicial o la Fiscalia
acompariando los documentos que acrediten la propiedad de los bienes presuntamente
sustraidos e informara de este particular a la maxima autoridad y el responsable de los
bienes del Gobierno Parroquial iniciara, para el establecimiento de las responsabilidades
a las que diere lugar este hecho y a la compafiia aseguradora para la reposicion del bien
sustraido.

Si de la instruccion fiscal se determinase que existen fundamentos para imputar a una
persona la participacion de un hecho delictivo, el responsable de los bienes del Gobierno
Parroquial Rural con el asesoramiento del abogado, presentaran la correspondiente
acusacion particular, de conformidad a la ley; caso contrario se solicitara la desestimacion
fiscal con la que se ordene el archivo del proceso.

El responsable de los bienes del Gobierno Parroquial, una vez conocido el resultado,
dispondrd, registrara en el kardex la baja del bien por hurto o robo y levantara una acta
informativa y se realizara, los registros contables para la baja del bien.

El responsable de los bienes del Gobierno Parroquial Rural, o El servidor bajo cuya
custodia y uso se encontraban los bienes mediante entrega recepcion, debera impulsar y
dar seguimiento al tramite de la denuncia en la Fiscalia en coordinacién con el abogado
hasta que se desestime en el caso de que no aparezcan indicios de responsabilidad alguna
en su contra. El asesor legal ayudara hasta completar el trdmite legal. Todo el proceso
deberé ser supervisado por el responsable de los bienes del Gobierno Parroquial.

Art. 51.- BAJA DE BIENES POR CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR.- Para dar
de baja los bienes muebles desaparecidos o destruidos por fuerza mayor o caso fortuito,
debera preceder una orden escrita de la maxima autoridad. Para el caso de bienes que el
total no supere el valor de infima cuantia, la orden podra ser emitida por el responsable
de los bienes del Gobierno Parroquial. Esta orden se dara una vez que el o los servidores
a cuyo cargo se encontraba la tenencia y custodia de los bienes y dos testigos idoéneos
distintos de los custodios, rindan declaracion juramentada ante Notario Publico en que
hubiera ocurrido la pérdida, en la que se narre los hechos de manera pormenorizada, y se
adjunten las pruebas documentales que existieren sobre los hechos y se cuente con el
informe técnico de la comision especializada que se cree para el analisis del hecho, que
puede estar integrada por los mismos miembros de la junta de ventas y remates.

Sobre la base de la orden de la maxima autoridad mediante acto administrativo interno
se registrara la baja de los bienes en la contabilidad institucional y el registro en el kardex
0 registro histérico del bien.

Art. 52.- DE LOS BIENES INMUEBLES.- el responsable de los bienes del Gobierno
Parroquial mantendra un inventario detallado y actualizado de todos los bienes inmuebles
de la entidad.

El responsable de los bienes del Gobierno Parroquial es responsable en el ambito de su
competencia, de que todos los bienes de la institucidn tengan en acta y detallado en una
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base de datos, y archivadas y etiquetadas las escrituras de propiedad o comodato, se
hallen debidamente registradas en el Registro de la Propiedad del cantén en que se
encuentren ubicados, ademas de los anexos y mas documentos habilitantes.

El Gobierno Parroquial designara una comision de tres personas de entre sus miembros,
con la finalidad de vigilar permanente, y estén debidamente asegurados y en buen estado
de funcionamiento de acuerdo con su vida Gtil garantizando r la correcta preservacion y
funcionamiento de las edificaciones o terrenos y también para su baja o demolicion
cuando se constituyan en un peligro para la sociedad.

El registro de los bienes inmuebles, ademas de los datos sefialados para los bienes
muebles debera sefialar la fecha y nimero de la escritura pablica, la identificacion de la
Notaria en la que se realizd la misma, el valor de adquisicion, las fechas y valores de las
mejoras o adiciones, el nimero de registro en el Registro de la Propiedad, el valor actual
del avaltio comercial, el nimero de clave catastral, la fecha y nimero de comprobante ,
pago de tasas, el valor de aseguramiento, la compafiia aseguradora y la vigencia de los
seguros y otros datos que se consideren necesarios para la correcta identificacion del bien.
Sin perjuicio de lo indicado, es responsabilidad de los servidores y de los titulares de las
unidades administrativas notificar en forma oportuna a la Direccion de Gestion
Administrativa o a los responsables administrativos tratdindose de unidades operativas
desconcentradas, respecto de cualquier novedad producida con los bienes muebles.

La responsabilidad de la tenencia y conservacion de los bienes corresponde en forma
directa a los servidores a quienes se les hubiere entregado los mismos para su uso, en
concordancia con lo sefialado en el Art. 2 del Reglamento general sustitutivo para el
manejo y administracién de bienes del sector publico.

Los bienes muebles e inmuebles bajo el control del Gobierno Parroquial se destinaran
exclusivamente para el servicio de la parroquia en ejercicio de sus funciones y
consiguientemente, se prohibe el uso de los mismos por parte de terceros o para fines
personales.

Cuando determinados bienes sean utilizados en turnos u horarios especiales, el respectivo
personal que labora en esta modalidad, sera solidariamente responsable del cuidado,
preservacion, mantenimiento y buen uso de los bienes bajo su responsabilidad.

CAPITULO VI

DE LOS VEHICULOS

Art. 53.- DEL USO OFICIAL DE LOS VEHICULOS.- Los vehiculos y maquinarias
pertenecientes  del Gobierno Parroquial se destinaran exclusivamente para el
cumplimiento de las labores oficiales en dias y horas laborables y para la atencion de
emergencias nacionales o locales previa autorizacion el responsable de los bienes del
Gobierno Parroquial. Queda prohibido el uso de vehiculos oficiales para fines personales,
familiares, ajenas al servicio publico, y para actividades electorales y politicas.

Por razones de trabajo debidamente justificadas podra destinarse los vehiculos
pertenecientes al Gobierno Parroquial fuera de la sede y del horario de trabajo previa
autorizacion, de conformidad con lo establecido en articulo 55 de este reglamento.
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Art. 54.- PRIORIDAD DE ASIGNACION DE VEHICULOS A LA MAXIMA
AUTORIDAD.- En el uso de los vehiculos la Maxima autoridad del gobierno parroquial
tendra prioridad, luego estan los vocales de la Junta y finalmente en orden el Secretario
y Tesorero y solo para uso en dias laborables.

La movilizacion de los servidores para el cumplimiento de las labores estrictamente
oficiales (reuniones o actividades de trabajo inherentes a la institucion), en la misma
parroquia serd necesario la presentacion de una planificacion de actividades para que el
responsable de los bienes del Gobierno Parroquial Rural puede disponer el uso de dicho
vehiculo para cada informe.

Art. 55.- AUTORIZACION PARA LA MOVILIZACION DE LOS VEHICULOS
OFICIALES.- Para la movilizacion de los vehiculos oficiales, fuera de la sede y horario
de trabajo donde los servidores ejercen habitualmente sus funciones, las 6rdenes de
movilizacion o salvoconductos seran emitidas por la maxima autoridad o el responsable
de los bienes del Gobierno Parroquial, la vigencia de esta autorizacion es de tres dias. En
el caso de que por razones de trabajo debidamente justificadas, la movilizacion de los
vehiculos sea mayor a tres dias, la autorizacion o salvoconducto debera ser autorizada
exclusivamente por el responsable de los bienes del Gobierno Parroquial

En ningln caso la orden de movilizacion tendra caracter permanente, indefinido y sin
restricciones.

Art. 56.- FUNCIONARIOS RESPONSABLES.- La correcta utilizacion de los vehiculos
en labores oficiales sera responsabilidad directa del vocal o funcionario del Gobierno
Parroquial.

El funcionario o servidor publico autorizado y el conductor seran los Unicos responsables
de la custodia del vehiculo durante el tiempo requerido para el cumplimiento de las
labores oficiales encomendadas. Las llaves del vehiculo deberan permanecer siempre en
poder del conductor designado.

Cuando el vehiculo se destine a comisién que implique viaticos o subsistencias, la
responsabilidad por el cuidado, proteccion y mantenimiento del mismo correspondera al
Jefe de la comision y al conductor. Si las labores deben cumplirse en un tiempo mayor a
treinta dias se les asignara el vehiculo a los dos servidores mediante un acta de entrega
recepcion.

Al término de la jornada de trabajo o de la comisidn, los vehiculos se guardaran en los
patios del gobierno parroquia rural o en los garajes autorizados.

El servidor designado para la recepcion sera responsable de recibir el vehiculo en
perfectas condiciones, con sus partes y accesorios completos y procedera a entregarlo en
la misma forma, utilizando para este proposito el formulario "Registro de entrada y salida
de vehiculos".

Se nombrar de entre los miembros del Gobierno parroquial rural un guardian de turno
que tendré a su cargo el libro de registro de novedades.
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En horas no laborables el guardian de turno anotara en el "Libro de novedades", la hora
de entrada o salida de los vehiculos y solicitara que el conductor registre su nombre y
firma.

Art. 57.- DE LA ADQUISICION Y RENOVACION DE LOS VEHICULOS
INSTITUCIONALES Los vocales de la Junta Parroquial en sesion ordinario o
extraordinaria mediante acta suscrita ,autorizaran a la maxima autoridad y al responsable
de los bienes del Gobierno Parroquial Rural en conjunto la responsabilidad de la
adquisicién y renovacion de vehiculos sobre la base de la programacion presupuestaria,
el plan operativo anual y el plan anual de compras y sobre la base de un informe técnico
gue determine la necesidad institucional. El responsable de los bienes del Gobierno
Parroquial Rural debera garantizar en las nuevas adquisiciones la unificacion de marcas
y tipos de vehiculos para obtener facilidad y economia en el mantenimiento de los
mismos, y caracteristicas propias del vehiculo que se adapte a las condiciones
geogréficas de la parroquia.

La renovacion de los vehiculos sera obligatoria si la vida Gtil del vehiculo es igual o mayor
a diez afios, de acuerdo con las posibilidades presupuestarias institucionales. Se prohibe
la reposicién de los automotores cuya vida Util sea menor a tres afios; salvo para aquellos
casos considerados como fortuitos o de fuerza mayor.

La importacion de vehiculos para uso oficial se sometera en cada caso a las limitaciones
que establezcan la ley, y otros organismos competentes.

Art. 58.- LOGOTIPO, PLACAS OFICIALES Y CONDUCCION DE LOS
VEHICULOS.- Los vehiculos del Gobierno Parroquia, llevaran obligatoriamente el
logotipo institucional, las placas oficiales, y serdn conducidos exclusivamente por
conductores profesionales, quienes seran responsables de su cuidado, mantenimiento
preventivo y del cumplimiento de las leyes y reglamentos, sobre el transito y el transporte
terrestre.

Todos los vehiculos seran identificados por medio del logotipo de la institucién, a los
costados del mismo.

Art. 59.- ORDEN DE MOVILIZACION.- el responsable de los bienes del Gobierno
Parroquial Rural o el delegado de la gestion de transportes, estan facultados para autorizar
la movilizacion de los vehiculos.

Los servidores que deban cumplir con una comision que implique viaticos, o
subsistencias, deberan tramitar, con al cuatro dias de anticipacion la respectiva "Orden de
Movilizacion™ ante el responsable de los bienes del Gobierno Parroquial Rural.

Art. 60.- USO DE FORMULARIOS PRE IMPRESOS.- La orden de movilizacion se
emitird en formularios pre impresos y pre numerados, y contendra los siguientes datos:

1. Orden de Movilizacion No.
2. Nombre y RUC de la unidad ejecutora.
3. Lugar, fecha y hora de emision de la orden.
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4. Numero y fecha del memorando de solicitud y cargo del funcionario que lo

suscribe.

Motivo de la movilizacion.

Lugar de origen y lugar de destino.

Tiempo de duracion de la comision.

Nombres y apellidos completos del servidor a cuyo cargo estara el vehiculo y

namero de cédula.

9. Nombres y apellidos del conductor del vehiculo encargado de la custodia del
vehiculo y nimero de cédula.

10. Nombres y apellidos de otros servidores que viajaran en el vehiculo.

11. Descripcion de las principales caracteristicas del vehiculo: marca, color, nimero
de placas de identificacion y de la matricula.

12. Nombres y apellidos y firma del servidor que emitié la orden.

©ONo O

Cada unidad ejecutora imprimira los formularios para la utilizacion interna en el formato
que establezca la Direccidn de Gestion Administrativa.

Si en el caso de que un funcionario tenga que viajar temporalmente a determinado lugar
y en el vehiculo pase por dicho lugar en el trayecto ordenado por la guia, se incluird en
esta el nombre del funcionario y se detallara el lugar de destino.

Art. 61.- REGISTRO Y ESTADISTICA.- el responsable de los bienes del Gobierno
Parroquial o su delegado deberé llevar los siguientes formularios de registro, en el
formato establecido por el responsable de los bienes parroguiales.

1. Inventario de vehiculos, accesorios y herramientas.
2. Control de mantenimiento.

3. Orden de movilizacion.

4. Informe diario de movilizacion de cada vehiculo.
5. Parte de novedades y accidentes.

6. Control de lubricantes, combustibles y repuestos.
7. Orden de provision de combustible y lubricantes.
8. Registro de entrada y salida de vehiculos.

9. Libro de novedades.

10. Acta de entrega recepcion de vehiculos.

Para el registro de activos en la contabilidad institucional se debera observar la normativa
indicada para los bienes muebles que se describen en el presente reglamento.

El responsable de los bienes del Gobierno Parroquial debera remitir anualmente un
informe sobre la antigtiedad y estado de los vehiculos a fin de que el Director de Gestion
Administrativa en coordinacion con el Director de Gestion Financiera, programen la
renovacion de los mismos de acuerdo a las posibilidades presupuestarias de la institucion.

Art. 62.- NOTIFICACION DE PERCANCES Y PATROCINIO.- El conductor informara
al responsable de los bienes del Gobierno Parroquial Rural de cualquier novedad o
percance ocurrido al vehiculo y, para este fin, utilizara el formulario "Parte de novedades
y accidentes". En caso de accidente de transito se adjuntard también el parte extendido
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por autoridad competente. Quien debera coordinar todas las acciones para la cobertura
del seguro y se contara con el asesor Juridico de las Juntas Parroquiales.

El responsable de los bienes del Gobierno Parroquial, proporcionara la informacion y
documentacion disponible para que el Asesor Juridico de las Juntas Parroquiales local de
acuerdo a las decisiones de la maxima autoridad del gobierno parroquial rural, patrocine
las causas judiciales en defensa de la institucion y la determinacién de responsabilidades
que sean del caso.

Art. 63.- MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO.- El cuidado y
mantenimiento mecanico de los vehiculos, se lo efectuara en los talleres definidos por la
institucién bajo los procesos de contratacion pablica y podré ser preventivo y correctivo;
el primero se lo realizara en forma periddica y programada, antes de que ocurra el dafio y
la consecuente inmovilizacion del vehiculo; y el segundo se lo efectuara al ocurrir estos
eventos.

Para tales fines se utilizaré el formulario "Control de mantenimiento”, en el que constaran
los datos de la Gltima revision o reparacion y el aviso de la fecha en que debe efectuarse
el siguiente.

El conductor diariamente revisara y controlard el vehiculo asignado a su custodia,
observara los niveles de aceite, agua y demas lubricantes, la presion y estado de los
neumaticos, accesorios, asi como también cuidard el aseo interior y exterior del vehiculo.
Ademas sera responsable del chequeo de todas las partes mecanicas y eléctricas del
automotor.

El responsable de los bienes del Gobierno Parroquial o su delegado, debera realizar la
programacion mensual del mantenimiento preventivo y dispondrd el mantenimiento
correctivo, de acuerdo con los reportes de los conductores de los vehiculos y la
verificacion que el mismo realice al estado de los vehiculos.

Art. 64.- SELECCION DE TALLERES PARTICULARES.- En el Gltimo trimestre de
cada afo se seleccionaran al menos tres talleres a efecto de garantizar la prestacion
inmediata de los servicios de mantenimiento y reparacion observando el proceso
establecido en la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica. Para la
seleccién de los mismos se consideraran al menos los siguientes parametros: Costos y
tiempos de los servicios, experiencia debidamente comprobada, perfiles profesionales del
personal encargado de los talleres.

Tratandose de vehiculos nuevos o servicios especializados el mantenimiento vy
reparaciones se realizara en los talleres especializados que sefiale la casa distribuidora en
que se adquirio los vehiculos.

Art. 65.- ABASTECIMIENTOS DE COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES.- Para fines
de abastecimiento se utilizara el formulario "Orden de provisién de combustibles o
lubricantes”, el mismo que sera entregado a los surtidores con los cuales se tenga
convenio.
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Del cambio de aceite, liquido de frenos y otros lubricantes de acuerdo al tipo de vehiculo,
asi como de los filtros seré responsabilidad del conductor, el cual solicitara lo necesario
al responsable de los bienes del Gobierno Parroquial Rural, mediante el formulario
"Control de lubricantes, combustibles y repuestos".

El responsable de los bienes del Gobierno Parroquial Rural o su delegado de transporte
estableceran un control del consumo de combustible con referencia hecha al rendimiento
medio de kilometros por galon de acuerdo a cada tipo de vehiculo, a fin de conservar la
garantia.

Art. 66.- DEL PERSONAL DE CONDUCTORES.- El Responsable de Talento Humano
del Gobierno Parroquial debera garantizar el personal de conductores a nombramiento o
contrato cumplan obligatoriamente con los siguientes requisitos:

a) Ser conductor profesional, con experiencia no menor a dos afos;

b) Examenes médicos, en especial los de reflejos y visuales;

c) Certificados de trabajo, honorabilidad y conducta;

d) Prueba de conduccion, a satisfaccion del Jefe de Transportes;

e) Cumplir con los requisitos establecidos por las entidades del sector publico y por
las entidades sobre las que rige este reglamento; vy,

f) Haber recibido por lo menos 20 horas de capacitacion sobre seguridad y
conduccidn en algin centro o institucion autorizado en materia de Transito.

g) Los demas requisitos establecidos en la ley y los reglamentos.

Art. 67.- ROTACION DE LOS CONDUCTORES.- En la némina se mantendra una
rotacion minima de conductores, a fin de reemplazar a quienes deban hacer uso de
vacaciones, permisos o licencias por enfermedad o calamidad doméstica previa
autorizacion del Jefe de Transportes.

El responsable de Talento Humano debera realizar la rotacion de los conductores de
acuerdo a las necesidades del servicio que podra exceder de las ocho horas diarias siempre
que se establezcan turnos, incluyendo como jornadas de trabajo los sabados y domingos
y dias de descanso obligatorio. El Responsable de Talento Humano hara la distribucion
de los turnos de modo que sumadas las horas de servicio de cada trabajador resulte las
ocho horas diarias como jornada ordinaria de conformidad con lo dispuesto en el articulo
325 del Cdadigo de Trabajo.

Art. 68.- DISTRIBUCION DE LOS VEHICULOS.- el responsable de los bienes del
Gobierno Parroquial o su delegado de transporte administrard el uso de las unidades
automotrices con fines institucionales, y sera el responsable de programar el
mantenimiento correctivo de los automotores a efecto de que no se afecte la gestion
institucional.

Art. 69.- ADMINISTRACION DE LOS VEHICULOS.- el responsable de los bienes del
Gobierno Parroquial o su delegado de trasporte administrard el uso de las unidades
automotrices con fines institucionales, y sera el responsable de programar el
mantenimiento correctivo de los automotores, a efecto de que no se afecte la gestion
institucional.
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Art. 70.- SANCIONES POR EL USO INDEBIDO DE VEHICULOS.- Los miembros,
funcionarios, servidores y trabajadores del Gobierno parroquial que incurrieren en el
guebrantamiento de las disposiciones legales y reglamentarias sobre el uso,
mantenimiento, movilizacion y control de los vehiculos oficiales seran sancionados
conforme lo establece la Ley que rige a los organismos autonomos descentralizados, sin
perjuicio de las responsabilidades civiles culposas, o de los indicios de responsabilidad
penal a que hubiere lugar, y conforme a lo dispuesto en los articulos 46 y 48 de la Ley
Organica de la Contraloria General del Estado.

El Responsable de los bienes del Gobierno Parroquial comunicard de manera inmediata
a la maxima autoridad del gobierno parroquial rural y Responsable del Talento Humano
las novedades referidas al uso indebido de vehiculos tanto de los conductores designados
como de los servidores del gobierno parroquial rural a los que se haya asignado el
vehiculo oficial, a efecto de que se impongan las sanciones establecidas en la Ley
Orgénica de Servicio Publico o en el Codigo del Trabajo.

Art. 71.- CAUSALES DE RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA.- Son causales
para la determinacion de responsabilidades administrativas, en armonia con lo previsto
en la COOTAD vy la Ley de la Contraloria General del Estado las siguientes:

1. Emitir érdenes de movilizacion: Sin causa justificada, sin tener competencia para
ello o con caracter permanente, indefinido y sin restricciones.

2. Utilizar los vehiculos prescindiendo de la orden de movilizacion, o utilizando la
que se encuentre caducada o con caracter permanente o por tiempo indefinido.

3. Ocultar las placas oficiales, no colocar los logotipos y nimeros de identificacion
de los vehiculos.

4. El consumo excesivo de combustibles no atribuibles a las condiciones técnicas
del automotor.

5. Inobservar las normas juridicas vigentes sobre la utilizacion de los vehiculos

oficiales.

Inobservar las normas de transito.

Utilizar indebidamente la orden de movilizacion.

8. Conducir el vehiculo en estado de embriaguez o bajo efectos, de cualquier,
sustancia psicotropica o estupefaciente, sin perjuicio de otras responsabilidades a
que hubiere lugar.

9. Conducir o utilizar el vehiculo oficial por el funcionario o servidor, sus familiares
0 por terceras personas, no autorizadas.

10. Evadir o impedir, de cualquier forma, el operativo de control de los vehiculos
oficiales.

11. Sustituir las placas oficiales por las de un vehiculo particular.

12. Utilizar los vehiculos oficiales en actividades no oficiales.

13. Seréa responsable quien autorice la salida de un vehiculo en malas condiciones
previo conocimiento de los desperfectos.

14. Seréa responsable el conductor que utilice un vehiculo en malas condiciones previo
conocimiento de los desperfectos.

~No

La maxima autoridad, Los vocales , Personal administrativo del Gobierno Parroquial
Rural que incurrieren en el quebrantamiento de las disposiciones legales y reglamentarias
sobre el uso, mantenimiento, movilizacion y control de los vehiculos oficiales seran
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sancionados con multa o destitucion o ambas conjuntamente, sin perjuicio de las
responsabilidades civiles culposas, o de los indicios de responsabilidad penal a que
hubiere lugar, y conforme a lo dispuesto en los articulos 46 y 48 de la Ley Organica de la
Contraloria General del Estado.

CAPITULO VII
DEL MANTENIMIENTO Y REPARACION DE EQUIPOS INFORMATICOS.

Art. 72.- DEL MANTENIMIENTO DE LOS EQUIPOS INFORMATICOS.- El
responsable de los bienes del Gobierno Parroquial Rural o quien haga sus veces debera
solicitar a la maxima autoridad se efectué el control periédico, al menos una vez cada
cuatrimestre, de los equipos informaticos de propiedad del Gobierno Parroquial Rural, se
debera remitir un informe cuatrimestral de la situacion de los equipos sustentado en los
documentos de respaldo a la maxima autoridad del Gobierno Parroquial y tratandose de
adicion, disminucion o cambio de los accesorios a los equipos informaticos debera
reportarlo dentro de las cuarenta y ocho horas siguientes y contando con la autorizacién
de esa autoridad podré disponer el registro contable y de actualizaciéon del kérdex o
registro historico del bien. El responsable de los bienes del Gobierno Parroquial, debe
mantener un detalle actualizado de los equipos de computacion institucionales,
independientemente del inventario que posea debe, mantener una lista actualizada del
conjunto de equipos informaticos del gobierno parroquial rural.

El registro debera contener las especificaciones técnicas del equipo y todo el historial de
los trabajos efectuados en los equipos.

El Responsable de los bienes del Gobierno Parroquial Rural , debera mantener un registro
actualizado de las licencias del software adquiridas que contenga el cédigo de activo fijo,
identificacion del producto, descripcién del contenido, nimero de version, nimero de
serie, nombre del proveedor, fecha de adquisicion y otros datos que sean necesarios.

Todo movimiento interno de los equipos informaticos aun de las unidades operativas
desconcentradas, requerird de un informe previo del responsable de los bienes del
Gobierno Parroquial, y de la autorizacion de la maxima autoridad.

Gobierno Auténomo Parroquial, debera autorizar por medio de la sumilla de su maxima
autoridad se, contrate y delegue a un especialista en materia informatica por el tiempo
que dure el mantenimiento preventivo, para mantener actualizados los programas
antivirus necesarios para la proteccidon de los equipos de la institucion, asi como los
respaldos de los informes de todos los procesos y subprocesos y vigilara que todos los
equipos cuenten con unidades de poder reguladoras de voltaje.

El mantenimiento de equipos informaticos de propiedad del Gobierno Parroquial estara a
cargo de un especialista en informatica que podra dar el servicio de manera directa y
tratindose de mantenimiento especializado de manera excepcional podra realizarlo a
través de empresas de servicios, siempre que la vigencia de la garantia de los equipos
haya expirado; sera responsable por tanto de verificar que el costo por servicios que deba
cancelar la institucion no se refieran a aquellos cubiertos por la garantia de los equipos.

35

7> Calle Mayor Teodoro Coronel ©) 032275022 SRi 0560018080001
@) www.angamarca.gob.ec ﬂ Gad Parroquial Angamarca @ gad.angamarca@gmail.com



http://www.angamarca.gob.ec/
mailto:gad.angamarca@gmail.com

MO DESCENTR,, v
.ﬂc“ S 7
S oA %, ‘
s’/-‘ 1 PAV R ‘%,% : \

oot GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL
IANCAMARCA: 28 DE AGOSTO DE 1883

El especialista en informéatica deberd presentar elaborar y ejecutar un plan de
mantenimiento de equipos informaticos, bajo un cronograma semestral cuyo
financiamiento, con cargo al presupuesto de cada dependencia al que pertenezcan estos
bienes, sera presentado por la maxima autoridad y aprobado por el Gobierno Parroquial,
previa la certificacion presupuestaria.

Art. 73.- DE LA REPARACION EN TALLERES PARTICULARES.- La reparacion en 36
talleres particulares requerira de un informe técnico previo del especialista de informatica

firmado por el responsable de los bienes del gobierno parroquial y la autorizacién
solicitada para el gasto por la maxima autoridad a la junta de gobierno autdbnomo
parroquial previa certificacion presupuestaria. La maxima autoridad suscribird la
autorizacion de salida de los bienes en el formato que establezca el Gobierno Parroquial
presentado por el Responsable de los bienes del Gobierno Auténomo Parroquial y el
Tesorero.

El responsable de los bienes del gobierno parroquial debera entregar y recibir los bienes
en los talleres especializados a través de un documento de entrega recepcion del bien en
el que se detallen todas las especificidades y debera exigir en todos los casos garantia de
la reparacion.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- En todo lo no previsto en este reglamento, de acuerdo a la naturaleza de
control y administracion de bienes y normativa que la regula, se aplicaran segun
corresponda las leyes y reglamentos vigentes y demas instrumentos juridicos que tengan
relacion con los mismos.

SEGUNDA .- De la ejecucion del presente reglamento, que entrara en vigencia a partir de
su reforma.

Comuniquese y publiquese, dado en sala de sesiones del GAD Parroquial de Angamarca,
a los 26 dias del mes de agosto de afio 2019.

PRESIDENTE DEL GADP DBANGAM RCA

Certificamos: que el presente “REGLAMENTO” fue conocido, discutido, reformado y
aprobado por el pleno del GAD Parroquial, en sesion Ordinaria de fechas; 12 y 26 de
agosto de 2019

k& @Wﬁ

Sf: José Cruz Quindil )
SECRETARIA-TESORERA DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO PARROQUIAL DE ANGAMARCA
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